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1.INTRODUCAO

A ordem cronoldgica de pagamentos constitui um dos pilares da gestéo
fiscal responsavel e da boa governanga na Administragdo Publica. Ao
estabelecer critérios objetivos para a priorizagdo, suspensao ou
excepcional alteracdo de pagamentos, promove-se a equidade entre
credores, assegura-se previsibilidade na execugdo orcamentaria e
financeira e reforca-se a transparéncia e a integridade da gestao publica
estadual.

Este Guia Pratico tem por objetivo orientar os Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual de Pernambuco quanto ao correto
cumprimento das normas relativas a ordem cronologica de pagamentos,
com foco operacional e didatico. O documento consolida conceitos
essenciais, responsabilidades, checklists, fluxos internos e procedimentos
no sistema corporativo e-Fisco, visando prevenir falhas, padronizar
condutas e apoiar a atuagao dos gestores e das areas técnicas.

Mais do que reproduzir comandos normativos, este documento adota uma
abordagem operacional e didatica, com conceitos essenciais, orientagcdes
praticas, checklists e fluxos de procedimentos, inclusive no ambito do
sistema corporativo e-Fisco, buscando prevenir falhas, padronizar
condutas e fortalecer a cultura de integridade em toda a Administragao

Publica Estadual.
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2. AMBITO DE APLICACAO E EXCLUSOES

2.1 APLICACAO

A ordem cronolégica de pagamentos aplica-se aos pagamentos
decorrentes de contratos administrativos firmados pelos Orgdos e
Entidades da Administragao Publica Estadual, abrangendo, entre outros:

e Fornecimento de bens;

e Locacgoes;

e Prestacao de servicos;

o Realizagao de Obras.

2.2 EXCLUSOES

Nao se submetem a ordem cronologica de pagamentos as despesas

expressamente excluidas pela normativa vigente, tais como:

e Suprimento Individual e Suprimento de Fundo Institucional;

e remuneragao e demais verbas devidas a agentes publicos, inclusive
de natureza indenizatéria (diarias, ajudas de custo, auxilios, entre
outras);

e repasses a organizagdes sociais, organizagbes da sociedade civil,
subvencgdes econbmicas e sociais;

o transferéncias voluntarias, parcerias e contrapartidas de convénios;

e contratualizacdo de unidades de saude e hospitais filantrépicos no
ambito do Sistema Unico de Saude (SUS);

e pagamento de operacgdes de crédito e encargos de financiamentos;

e obrigacgoes tributarias;

e demais despesas nao regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021.




3. BASE LEGAL E NORMATIVA

Lei Federal n°® 14.133/2021;
Resolucidao TCE-PE n° 244/2024;
Decreto Estadual n°® 31.276/2008.
Resolucao CPF n° 004/2025.

4. CONCEITOS IMPORTANTES

ORDEM CRONOLOGICA: critério que determina que os pagamentos
sejam realizados na ordem em que as obrigagdes se tornarem exigiveis.

EXIGIBILIDADE: condicdo em que o pagamento pode ser efetuado,
apos o cumprimento de todos os requisitos legais, contratuais e
documentais. (documentos fiscais validos, atesto da execucao e registro
da liquidagao).

LIQUIDAGAO DA DESPESA: fase em que a Administracdo confere se
o objeto contratado foi efetivamente entregue ou o servigo prestado,
verifica a conformidade com o contrato e reconhece o valor devido.

SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE: interrupcdo temporaria do
pagamento por impedimento legal, judicial ou técnico, devidamente
registrada.

ALTERACAO DA ORDEM: alteracdo excepcional da ordem
cronologica, permitida apenas nas hipoteses legais, mediante justificativa

formal e registro no e-Fisco.




5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

A definicdo clara de funcbes garante que todas as etapas (do atesto a
liquidacdo, do registro no sistema a fiscalizagdo) sejam executadas de
forma coordenada, evitando falhas e assegurando transparéncia nas acoes
do 6rgao/entidade.

A observancia da ordem cronoldégica de pagamentos envolve

responsabilidades compartilhadas entre:

SETOR DEMANDANTE DA DESPESA

e Realizar o atesto da execucgao do objeto (entrega de bens, servigos ou
obras).

e Encaminhar a area contabil/financeira os documentos de liquidagao da
despesa (nota fiscal, atesto/medicdo) para registro no e-Fisco e
ingresso na ordem cronologica.

e Encaminhar a chefia imediata, para posterior submissdo ao ordenador
de despesa, o processo de solicitacdo de pagamento devidamente
instruido e em conformidade com as clausulas contratuais de
pagamento, contendo, no minimo: Nota Fiscal/Fatura, atesto/medicéo,
comprovantes de execucgdo, certiddes de regularidade fiscal e

trabalhista validas e demais pecas exigidas.

ORDENADORES DE DESPESA DO ORGAO/ENTIDADE

e Garantir o cumprimento da ordem cronoldgica de pagamentos.

o Justificar formalmente e registrar no e-Fisco qualquer alteracdo da
ordem.

e Retirar a suspensdo da exigibilidade quando superado o fato
impeditivo.

e Comunicar a sua Unidade de Controle Interno eventuais alteragdes. 7




SETORES CONTABEIS

Elaborar corretamente os Documentos Habeis (DH) com base nos

contratos e notas fiscais.
Assegurar que a documentagao de suporte esteja completa para a fase

de liquidagao.
SETORES FINANCEIROS

Executar a liquidagdo no e-Fisco, conferindo documentos fiscais, atesto
e vinculagdo ao empenho e a vigéncias das certiddes de regularidades
fiscais, as quais deverao ser devolvidas ao emitente para atualizacao
quando , no decorrer do processo até o momento da analise para
liguidacdo, as mesmas se apresentarem desatualizadas.

Registrar a data de exigibilidade, que define a posicdo do pagamento
na ordem cronologica.

Acompanhar os prazos de pagamento e a quitacdo conforme a ordem

estabelecida pelo sistema.

UNIDADES DE CONTROLE INTERNO OU UNIDADES
EQUIVALENTES:

Monitorar o cumprimento da ordem cronologica e das excegdes

registradas.
Avaliar a pertinéncia das justificativas para alteracdes ou suspensoes.

Emitir recomendacdes, sempre que necessario
Comunicar a Secretaria da SCGE quaisquer indicios de

descumprimento.

DEMAIS INSTANCIAS DE GOVERNANGA E CONTROLE

Assegurar o atendimento as normas legais vigentes, principalmente
quanto a integridade, a transparéncia, a segregacao de funcodes, a
formalizacdo dos atos e ao adequado registro das etapas do processo
de pagamento.




6. HIPOTESES DE ALTERACAO DA ORDEM
CRONOLOGICA

A alteracdo da ordem cronoldégica € admitida apenas em situagdes
excepcionais previstas em lei, devidamente justificadas e registradas no
sistema. A inobservancia imotivada da ordem cronoldégica ensejara a
apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos
de controle a sua fiscalizacao.

Veja, abaixo, as situacdes previstas no § 4° do artigo 141, da Lei Federal

n° 14.133, de 2021, assim como na Resolugcao CPF n° 004/2025:

Art.4° A alteracdo da ordem cronologica de pagamento somente
ocorrera mediante prévia justificativa e registro pelo ordenador da
despesa no Sistema e-Fisco, exclusivamente nas seguintes situacdes:

| - grave perturbacédo da ordem, situagado de emergéncia ou calamidade
publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor
familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e
sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

lll - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperagao judicial ou dissolugao da empresa contratada; ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para
assegurar a integridade do patriménio publico ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do ¢6rgédo, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servigo

publico de relevancia ou o cumprimento da missao institucional. 9




§ 1°. Considera-se sistema estruturante, para os fins previstos no inciso
Il do art. 4°, o sistema com suporte de tecnologia da informagao
fundamental e imprescindivel para o planejamento, a coordenacgao, a
execucgao, a descentralizagdo, a delegagdo de competéncia, o controle
ou a auditoria das acdoes do Estado, além de outras atividades
auxiliares, comum a dois ou mais 6rgaos da administracdo publica e
que necessite de coordenacao central.

§ 2°. Considera-se objeto imprescindivel para manter o funcionamento
da atividade finalistica do érgédo ou entidade, para os fins previstos no
inciso V do art. 4°, o servico continuado de saude, de limpeza e
conservagao, apoio administrativo, motorista, vigilancia, portaria,
estagiarios, locacdo de \viaturas policiais, fornecimento de
medicamentos, fornecimento de géneros alimenticios para alimentacao
escolar, fornecimento de material escolar, dentre outros.

§ 3°. Apds a alteracado da ordem cronoldgica, o gestor devera notificar o
orgao de controle interno da Administracédo e o Tribunal de Contas

sobre a situacao que justificou essa alteracao.

Para efeitos da aplicagdo da ordem cronoldgica de pagamentos, considera-se
sistema estruturante aquele baseado em tecnologia da informacéo, essencial
ao funcionamento da Administragdo Publica e compartilhado por mais de um
orgao ou entidade.

Esses sistemas dao suporte as atividades de planejamento, execucgao,
controle, acompanhamento e auditoria das agdes governamentais, exigindo
coordenacao central para garantir padronizagdo e confiabilidade das
informacgoes.

Por sua vez, objetos imprescindiveis seriam aqueles servigos e fornecimentos
indispensaveis para a continuidade das atividades finalisticas do érgéo ou

entidade, cuja interrupgdo possa comprometer a prestacao do servigo publico.

10




Enquadram-se nesse conceito, por exemplo, o servigco continuado de saude,
de limpeza e conservagao, apoio administrativo, motorista, vigilancia, portaria,
estagiarios, locagcdo de viaturas policiais, fornecimento de medicamentos,
fornecimento de géneros alimenticios para alimentagado escolar, fornecimento

de material escolar, dentre outros.

7. SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE

A suspensao da exigibilidade ocorre quando, embora a despesa esteja
liquidada, exista impedimento para o pagamento. Nesses casos, a suspensao

deve:

ser formalmente registrada no e-Fisco;

estar vinculada ao processo administrativo no SEI;

ser monitorada até a regularizagao;

ser retirada imediatamente apés cessado o motivo.

IMPORTANTE: A SUSPENSAO NAO SE CONFUNDE COM
ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA.

8. ETAPAS INTERNAS AO ORGAO/ENTIDADE

1.ATESTO DA EXECUGAO

A unidade demandante deve declarar formalmente que o objeto contratado
foi entregue ou o servigco prestado de acordo com as condigdes do contrato,

atestando também a regularidade da documentagao apresentada.

1




2.LIQUIDAGAO NO E-FISCO

O setor financeiro realiza a conferéncia dos documentos fiscais, verifica a
existéncia do atesto, confere a vinculacdo ao empenho correto e registra a
data de exigibilidade no sistema. Essa data sera utilizada para organizar a

fila de pagamentos.
3.0RGANIZACAO AUTOMATICA DA ORDEM

A partir da liquidagao registrada, o e-Fisco organiza os pagamentos por
fonte de recurso, contrato e data de exigibilidade. Qualquer inconsisténcia

no langamento pode comprometer a ordem e deve ser evitada.

4. PAGAMENTO

A producdo do pagamento deve respeitar rigorosamente a ordem
cronologica gerada pelo sistema, a fonte de recurso vinculada e a
regularidade contratual. Alteragdes s6 podem ocorrer nos casos previstos

na Resolugcdo CPF, mediante justificativa formal.

5.LISTA DA ORDEM CRONOLOGICA

A lista deve conter, no minimo: numero do contrato ou empenho,
identificagdo do credor (home/CPF ou CNPJ), valor da obrigagéo, data da
exigibilidade, data do pagamento (quando realizado) e justificativa em caso
de alteracdo da ordem. Essa lista é publicada no Portal da
Transparéncia, a partir dos dados extraidos do Sistema e-Fisco,

garantindo acesso ao controle social.

12




9. MONITORAMENTO PELO CONTROLE
INTERNO

A Unidade de Controle Interno tem a atribuicdo de acompanhar a execucao
da ordem cronoldgica de pagamentos, com foco na conformidade legal e na

integridade dos registros. O monitoramento inclui:

e Analises amostrais de liquidacdes e pagamentos realizados;

o Verificagao do respeito as datas de exigibilidade e a sequéncia
definida pelo sistema;

e Avaliagao das justificativas apresentadas nas hipoteses de
alteragao da ordem cronoldgica ou suspensao de pagamentos;

e Checagem da Lista de Ordem Cronolégica publicada no Portal
da Transparéncia, conferindo sua atualizacéo e consisténcia;

o Elaboracao de relatérios com recomendagdes para o ordenador
de despesa e para a gestao superior;

o« Comunicagao imediata a autoridade superior sempre que forem

identificados indicios de descumprimento da Resolugao

10. CHECKLIST PREVENTIVO

Para facilitar o controle e apoiar as areas envolvidas na execug¢ao da
despesa, elaboramos o Checklist Preventivo. Ele foi pensado como uma
ferramenta pratica de autocontrole, auxiliando unidades demandantes,
setores contabil e financeiro e as unidades de controle interno.

O objetivo é prevenir falhas antes do pagamento, garantir o cumprimento da
ordem cronoldgica, dar seguranca ao ordenador da despesa e reforcar a

transparéncia institucional.

13




/% CONFIRA ABAIXO O CHECKLIST PREVENTIVO A
-’_, /
d 7

SER UTILIZADO COMO REFERENCIA:
J

[ O objeto contratado foi executado conforme pactuado?

[ A unidade demandante emitiu o atesto de recebimento/prestacio?

[0 Os documentos fiscais e contratuais estdo completos e regulares?

[ A liquidacio foi registrada corretamente no sistema e-Fisco?

[ A data de exigibilidade registrada seguindo a data de liquidagdo?

[JO pagamento esta dentro da sequéncia da Lista da Ordem Cronolégica?
[ H& justificativa formal para qualquer alteracdo da ordem?

[0 Em caso de suspens3o, esta foi registrada e motivada no sistema?

CJA Unidade de Controle Interno foi comunicada sobre excecdes ou
suspensoes?

[JA lista estd atualizada e publicada conforme exigido pela transparéncia?

11. CONSEQUENCIAS DO DESCUMPRIMENTO

O ndo cumprimento da ordem cronologica ensejara a apuracao de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de controle a
sua fiscalizacdo, conforme art. 141, §2°, Lei Federal n° 14.133, de 2021. Além
disso, o descumprimento sem justificativa formal registrada no sistema

compromete a transparéncia e a integridade da execugao orgamentaria.

12. PROCEDIMENTOS NO E-FISCO PARA ORDEM
CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Os Orgdos e Entidades deverdo observar os procedimentos operacionais
definidos para o sistema e-Fisco. Este Guia, detalhado a seguir, devera ser
utilizado como referéncia geral, cabendo a cada Orgéo ou Entidade adequar
seus fluxos internos, sem prejuizo do cumprimento integral da legislagao

vigente. Vejamos: 14




12.1 PERFIS E ATRIBUIGOES

e Setor Contabil: gerar o Documento Habil (DH) e validar o

enquadramento tributario.

e Setor Financeiro: realizar a liquidacdo, cadastrar a Previsdo de
Desembolso (PD), acompanhar a Ordem Bancaria (OB) e gerar a Lista
de Ordem Cronoldgica para encaminhamento e publicagdo da Lista da
Ordem Cronolégica (OC).

e Ordenador de Despesa: autorizar a liquidacdo das despesas, além de

decidir sobre priorizacbes ou suspensdes, mediante justificativa formal
registrada, fiscalizar que as notas enviadas para pagamento deverao ter
seus processos abertos no SEI como Finangas: Pagamento de Nota
Fiscal/Fatura

o Controle Interno: monitorar excegdes, validar justificativas e emitir

recomendacoes.

12.2 PONTOS DE CHECAGEM

e Ponto 1 — Pré-liquidagao: conferir o Documento Habil (DH) e a
documentacéo fiscal.

e Ponto 2 - Liquidagao: validar a data de exigibilidade e o vinculo correto
com o empenho.

o Ponto 3 — Excegdes: confirmar se priorizagdes ou suspensdes possuem
justificativa formal e documentos anexados no SEI.

e Ponto 4 — Transparéncia: verificar se a Lista da Ordem Cronoldgica

esta publicada no Portal da Transparéncia.

12.3 PRE-REQUISITOS E CHECKLIST DE ACESSO

e Acesso ativo ao Gov.br e perfil habilitado (execu¢cédo orgamentaria) no e-
Fisco.

e« Empenho regular, contrato vigente e documentos de regularidade fiscal
validos.

e Processo SEI estruturado com: Pagamentos, Excecbes Ordem
Cronoldgica e Publicagoes. 15




12.4 FLUXO MACRO (VISAO GERAL)

e Exportar a base de Documentos Habeis (mddulo Cadastro de
Documentos — Novo).

e Executar a liquidagdo do empenho (modo Individual).

e Registrar priorizacdo ou suspensio, quando aplicavel, com justificativa
formal.

o Cadastrar a Previsao de Desembolso (PD).

e Gerar a Remessa Bancaria apds a transformagao da PD em Ordem
Bancaria (OB).

e Publicar ou atualizar a Lista da Ordem Cronolégica no Portal da

Transparéncia e arquivar as evidéncias no SEI.

12.5. PROCEDIMENTOS DETALHADOS (COM TELAS DO E-FISCO)

12.5.1. Login Gov.br / Acesso ao e-Fisco

ﬁ( Confirme se o login foi autenticado corretamente e se 0
ﬁ perfil de acesso exibido no e-Fisco corresponde a funcéo
desempenhada (contabil, financeiro, ordenador etc.).
ACESSO
\/ Realize o login utilizando CPF e senha cadastrados no
Gov.br, ou, caso prefira, acesse com Certificado Digital,
VALIDAGCAO/ selecionando a opg¢do correspondente no sistema.
CHECAGEM
« Erros de acesso podem estar relacionados a senha
/ _ expirada, perfil desatualizado ou incompatibilidade do
@ ~ navegador.
« Em caso de falha, atualize a senha diretamente no
Gov.br.
PONTOS~ DE « Recomenda-se utilizar os navegadores Google Chrome
ATENCAO ou Microsoft Edge para melhor desempenho.

16



http://www.gov.br/

A SEGUIR, AS TELAS DE ACESSO AO SISTEMA E-FISCO

Gfisco

Acessas:

& Login  -ou- Certificado Digital

govb

vb

Urma conta gov.br

garante a identificacdo Outras opghes de identifcaglo:

de cada cidaddo que acessa » ]
o senvigos digitais do governa

Ao acessar o e-Fisco, € mostrado o menu principal, no qual sido apresentadas
as ferramentas do site. O usuario, ird buscar o menu do Financeiro;

12.5.2. Exportar Documentos Habeis (DH) — Base para nortear a
producao da Ordem Cronoldgica

MENU DE ACESSO:

FINANCEIRO EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

CONTAS A PAGAR CADASTRO DE DOCUMENTOS NOVO

17




1. Selecione o exercicio e a Unidade Gestora.
2. Defina o periodo para consulta.
3. Exporte a planilha em formato Excel.

PROCEDIMENTO
Antes de prosseguir, confira 0s seguintes campos:
\/ « Numero do Documento Habil (DH);
~ - Identificagdo do Credor;
VALIDACAO/ « Nota de Empenho (NE);
CHECAGEM « Data de emisséo.

/ « Utilize sempre o periodo correto (més vigente) para

S‘ ~ evitar omissoes na base.
-~ « Confirme se a UG selecionada corresponde aquela do

processo.
PONTOS DE . Ndo altere manualmente datas ou informacées
ATENCAO exportadas da planilha.

SEGUEM AS TELAS DO PROCESSO DE EXPORTAGAO DOS
DOCUMENTOS HABEIS (DH) - BASE PARA A ORDEM:

01- Tela do Menu principal do e-Fisco
Amsslishidyde ¥) Alna contraste ¢ pary: Tope ) Comtedds B

Gfisco

Tributdrio Financeire Planejamento Administrativo

Buses

1 busca vers feits em todan as deeas

1 FAVORITOS

Plancjamento Administrativo

" = " 8 8 R EBEW
A0 DO DD 0D D O D
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02 - Acesso a area de Execucao Orcamentaria e Financeira

=9 6] N | =9 ] =
Segel ir o e =l
> i el | B8 — =L
Licitagfes e Divida Pablica Transferéncias Transferéncias Programagdo Emcu“}’_o Gestdo Contdbil Prestagio de Contas
Contratos Federais Estaduais Financeira Crgamentiria 4
Financeira
03 - Menu do setor de Execugao Orcamentaria e Financeira
Financeiro A Fochs El s
Financeino Plangjaments Administrative [ ?_ o i
Financeiro $Eachar

Execugdo Orgamentaria e Financeira

Contas a Pagar
Cadastro de Documentos - Novo W
Manutengie de Documentos Habeis  §
Consultas

Empenho

Liguidagdo

Assinatura Digital

Pagamento

04 - Tela de Menu do Cadastro de Documentos - Novo

Escolher o ano do exercicio vigente, no caso 2025, e adicionar a UG (como
exemplo a UG utilizada sera a Secretaria da Controladoria Geral do Estado-
SCGE)

Tributario Financeiro

Gfisco

cretaria da Fazenda do Estade de Pernambuco

= Menu : Cadastro de Contas a Pagar #

Cadastro de Contas a Pagar

Exercicio do DH:
Unidade Gestora: [110801|[SCGE
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12.5.3. Liquidagao de Empenho (Individual)

MENU DE ACESSO:

FINANCEIRO EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

LIQUIDAGCAO LIQUIDAGAO DE EMPENHO (INDIVIDUAL)

01- Tela do Menu principal do e-Fisco

Avgssbildsde: @) Alns contrasts gy Tope [ Comeiss @

Gfisco

Tributério Financeiro Planejamento Administrativo

Busca

T4 FAVORITOS [ ITEMS EM DESTAGUE

= Todos i ari Fii i i to Administrative

B Asspciagio Evento X ftem de Gasto

02 - Acesso a area de Execugao Orcamentaria e Financeira

¥ B E| E| &

— )

[o)
@ o

aom
(<<l

Licitagdes e Divida Pablica Transferéncias Transferéncias Programagio Etecw;i_o Gestdo Contabil Prestagio de Contas
Contratos Federais Estaduais Financeira Orgamentaria @
Financeira
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03 - Menu do setor de Execugao Orgamentaria e Financeira

.'|l1<\l|4tilr0 ) Ty Sinhbie
s o : . a 2
Financeiro PMancjamento Administrativo » .
Financeiro {Fechar
Execugdo Orgamentaria e Financeira
Contas a Pagar W
Empenho
Liquidagio ~
Liquidagio de Empenho b
Solicitagio de Liquidagio de Empenho iy
Execugdo de Empenho Mo Processado *
Consulta Estorne Liguidagdo de Empenho T
Assinatura Digital v
Pagamenio W
Movimentacdo de Recursos ~
Controle Bancario v
Consultas Gerenciais v
04 - Tela de Cadastro de Liquidacao de Empenho
Gfisco — & & ) 8
= Menu - Cadartre de Liquidagie de Empenha
Cadaitro de Liquidatse de Empenhe o
= ; — B ccaitzar ) e &
Liepsiclag ey Empenho Crodeor Dt Liegusietiag do Viskor ik Testal st nado Total Linuide Dervagho Assinado
Wiabot Teotal oot Plgimaz .00 a0
Covarar o) e couors 1 s Liovar o | = =
05 - Tela de acesso ao campo Individual
@flscu Taibutiric Financeiro Plancjamenta Adiministrativ @ 'C-' o 2
= Menu » Cadastre do Liquidagio de Empenhe 7 - Induir Liquidagio de Empenhe
Induir Lquidatas de Empenho &0
Vol 00 PO
- i
IMJHIAI-\'—I\.::-I“WIMIHM‘."
Seq hem de Gasto Desaricae do lem Complemens 'E?:F‘:‘:.’. Wl Unindrie Saldo a Liquidar (RIS L= Walor descomo Walcr a Liquidar do hem
e
| conimar ic1
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« Informe a Nota de Empenho (NE) - o sistema carregara
automaticamente o credor e os valores vinculados.

« Insira o numero do Documento Habil (DH).

» Registre a data da liquidacao.

« Confira item/cdédigo, quantidade e valores.

« Gere a Nota de Langcamento (NL) / Liquidacdo de

PROCEDIMENTO Empenho (LE).

« Verificar se o valor da liquidagdo corresponde ao contrato,
\/ assim como a Nota Fiscal respectiva e ao DH registrado.
« Confirmar a coeréncia entre a data de exigibilidade, o
atesto da execucgéo e a Nota Fiscal apresentada.

VALIDAGAO/ « Data de exigibilidade.
CHECAGEM
/
-~ » Evite lancar datas retroativas ou divergentes em relagdo
e ao atesto e a nota fiscal.
« Qualquer inconsisténcia pode comprometer a organizacéo
PONTOS DE da ordem cronoldgica no sistema.
ATENCAO

12.5.4. Justificativa de Priorizacao (Alteracao de Ordem)

MENU DE ACESSO:

FINANCEIRO EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
CONTAS A PAGAR MANUTENGAO DE DOCUMENTOS HABEIS
JUSTIFICATIVA ORDEM PGTO INCLUIR

22




« Na opcéo “categoria da justificativa” selecione a opcgéo
“Priorizacdo”;

« Selecione a hipdtese aplicavel (I a V), conforme §1° do
artigo 141 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
artigo 4° da Resolugdo do CPF n° 004/2025, no campo
“justificativa”;

« Descreva de forma objetiva o fato motivador, o risco
associado e a base legal que ampara a exceg¢do, no
campo “observagées’;

« Anexe, no processo SEIl, os documentos comprobatorios
que justifiqguem a priorizacao;

» Registre a justificativa no sistema e comunique a UCI
formalmente sobre a alteragc&o da ordem.

PROCEDIMENTO

« Confirmar se a hipotese selecionada corresponde a
realidade fatica.

\/ » Verificar se todos os documentos comprobatorios foram
~ anexados no SEI.
VALIDACAO/ . Garantir que a comunicagdo a UCI foi efetivamente
CHECAGEM realizada.

« Evite justificativas genéricas ou incompletas.

« A auséncia de documentos comprobatdorios compromete a
validade do procedimento.

PONTOS DE . E imprescindivel a comunicacéo a UCI .

ATENGAO
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SEGUEM AS TELAS DE JUSTIFICATIVA DE PRIORIZACAO
(ALTERAGAO DE ORDEM):

01- Tela do Menu principal do e-Fisco

Acssibilidacie @ A% contrasty r para: Topo [ Conteda @

Gfisco

Tributdrio Fimanceirg Planejamento Administrative

Buses

7 FAVORITOS [ ITENS EM DESTAQUE

* Todos Tributdrio Fi i ji Administrativo

- o
-
.
x L=
']
LR
.
nejamento L]
L350 de Transterénga L]
® Anulscio de Empenhos W Cadstro de Contas Contibeis L]
W Associsgdo Evento X Item de Gasto W Cacxsteo ge Contas Contibeis faté 2013) L= CEQ

02 - Acesso a area de Execucao Orcamentaria e Financeira

S @ B EER E

Licitagdes e Diivida Pablica Transferéncias Transferéncias Programagio EKECUE‘?’_O Gestdo Contabil Prestagio de Contas
Contratos Federaiz Estaduais Financeira Orgamentaria ¢
Financeira

03 - Menu do setor de Execugao Or¢camentaria e Financeira

5o @) Corteids §
Fochar

Financeire

Financeiro 4Fechar

Execucdo Orgamentaria e Financeira

Contas a Pagar ~
Cadastro de Documentos - Movo W
Manutengie de Documentos Habeis K3
Consultas

Empenho

Liguidagao

24




04 - Tela de Manutencdo de Documentos Habeis

= Mo Contss 5 Pagar - Manutengia de Documentes Hbeis &

Contas a Pagar - Manutencio de Documendos Hibets 3 Limgsar campe (51 P p—

Frescicis

Urscticta Chestorn
et

incicader g (tzacka
Decuments Mestacy
Tioo do Doxuments de Drigerm - T
Heterns o righa Taden — w
Tion e Dot Tates
Hederen e Contioie

Vet g2 Empanhi

Rebsconaments Credes + Extade Tode

® Todos ) CFF 1) CNP) 01 LG Gesthe () Inscigho Gendnca
Creder

oo Goradar T

Hatunza (rammnting

Veriags 8o biratiacla "
ey o Documents Conae s
S
Controe g Sakien S UTa pcle - v
[ 4
Merparruireel pels Cortabiracis

Ordenacie Uradinte (rstors | # Crasoente

F— et e Pl ] Locaicar |

[re—
Diata de
Tip the Documento d wmmwln Vaamentc,  Foba Gorndon Smacho Credos

| Extrato )  Estomar e | | cancetar )  Ajustar a) | | Espemno (o) Justficatrra Orem Pygto

tinkdade Gestora Bocuments Contdbll  DUCIEDEnD de Ve do D41 Sk Paga | 30800 nicket e

05 - Tela de Incluséo de Justificativa de Ordem de Pagamento

= Menu » Inclusio de Justificativa de Ordem de Pagamento %

Inclusdo de Justificativa de Ordem de Pagamento

UG Emitente [110801

SCGE 00001 - ADM. DIRETA | "
Jetsihamerie ¢a D9 soleceonsdo

Mimero do DH | 20250H000001 Valor 0,00
ustificativs de Ordem de Pagamento

Calegoria da Juslificativa ® Priorizac

Crador |76.535. 764/0001-43| DI SA -E

] Suspensdo *
Justdicativa | = Selecions uma opcio -

Cbsorvaio Grave perturbacdo da ordem_ ssivacio de emergdneia ou calamidade piiblica
Pagamento a mictoempresa, empresa de pequeno porte, agricultor famdiar, produtor ural pessoa fiska, microempreendedor.
Pagamento de contralo cujo obyeld Seja imprescindivel para assequrar a integndade do patrimonio pUblice ou para manter .
Pagamento de diedos oriundos de contratos em case de faléncia, recuperagio judicial ou dissolucdo da empresa contratad...

Pagarmento dé 28nigos necezsanos ao luncibnamente dos sistemas estiuturantes, desde que demonzirado o Nt dé desoonti..
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12.5.5. Suspensao da Exigibilidade

MENU DE ACESSO:

FINANCEIRO EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
CONTAS A PAGAR MANUTENGCAO DE DOCUMENTOS HABEIS
JUSTIFICATIVA ORDEM PGTO INCLUIR

« Na opgdo “categoria da justificativa” selecione a opg¢&o
“Prioriza¢do’;

« Selecione a hipotese de suspensdo (decisédo
administrativa, determinacdo de Tribunal de Contas ou
deciséo judicial).

« Informe o motivo de forma clara e objetiva.

PROCEDIMENTO « Anexe evidéncias comprobatérias no processo SEI.

« Registre a suspensdo no sistema e acompanhe a
pendéncia.

« Retire a suspenséo tdo logo seja regularizada a causa
que a motivou.

\/ « Confirmar se o motivo se enquadra nas hipoteses legais
de suspenséo.
VALIDAC AO/ « Garantir que as evidéncias foram anexadas no SEI.
CHECAGEM « Monitorar periodicamente até a solu¢cdo do impedimento.
« Manter planilha de registro, ou seja, uma tabela de
/ acompanhamento continuo onde ficam anotados todos os
- eventos relacionados a um processo (contrato, credor,
~ motivo, data e responsavel).
« Realizar revisdo semanal das pendéncias para evitar
PONTOS DE atrasos desnecessarios.
ATENG AO « O néo cancelamento da suspenséo apds a regularizacdo

pode caracterizar descumprimento da Lei Federal n°
14.133, de 2021.
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SEGUEM AS TELAS DE JUSTIFICATIVA DE SUSPENSAO

(ALTERAGAO DE ORDEM):

01- Tela do Menu principal do e-Fisco

Acessilidache: @ Al contrasty rpary: Topo ) Conieico P

Gfisco

Tributdrio Financeirg Plangjamento Administrativo
Busca
Fxaa bus
15 FAVORITOS [ ITENS EM DESTAQUE
Plancjaments Administrativo

L w G
L] m
- LR
- LT
L X L
L] L]
L] LI
- =

B Andlise da Sohotagdc Destague & Cadastrar tagdo de Transherdnoa .

B Anuilsgio de Empenhos W Cadastro dé Contas Contibeis ]

W Associagio Evento X Item de Gasto W Cacastro de Contas Contibeis (abé 2013) L R

02 - Acesso a area de Execucao Orcamentaria e Financeira

= (2

Y B

(]
R
Licitagfes e Divida Pablica Transferéncias Transferéncias Programagdo
Contratos Federais Estaduais Financeira

—i

Execugio
Qrgamentdria e
Financeira

Gestdo Contabil

03 - Menu do setor de Execugao Or¢camentaria e Financeira

il =l
T £
=N

Prestacio de Contas

5o @) Corteids §
Fochur

Financeiro

Financeiro Mancjamento Administrativ

D
E o

Financeiro
Execucdo Orgamentaria e Financeira

1 Fechar

Contas a Pagar
Cadastro de Documentos - Novo
Manutengie de Documentos Habeis
Consultas

Empenho

Liquidagao

b

» %
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04 - Tela de Manutencdo de Documentos Habeis

= Mo Contss 5 Pagar - Manutengia de Documentes Hbeis &

Contas a Pagar - Manutencio de Documentos Habets

Frescicis

Urscticta Chestorn
et

incicader g (tzacka
Decuments Mestacy
Tioo do Doxuments de Drigerm - T

Heterns o righa Taden — w

Tion e Dot Tates -

Hederen e Contioie

Discumenna com subooirataglo 0 Fuina de Pagaments 0 PE iegrads

Mhiemae o Empanhi

Relsgonament Crador ¢ xSt T -
® Todom () CFF () CNP) O LG J Gestie () Insmigho Gesnca
Crocr

oo Goradar T

Freeis
Hatunza (rammnting

Haturera ce Despesa

Mz de Compenlecia m -
toderee SE-

Pariata 0o Recstemarts -
Petiada do Larsaments -
L -
mervain d ocument Coniitd e

L - Smtecyor veri opghes -

Gararoie g ke Sewens uTa eecke - v

e 4 ikt e

Merparruireel pels Cortabiracis

trderachc Uraticia {iwstona ] ® Crosceste

F— et e Pl ] Locaicar |

N0
Data Sakdora
Tipn b Bocuments e Duia de Facablemric | o Fabo Gerndor Snmacho Lavdon Vebor do b S0

Hinkdade Gestors Bocuments Contdbll  DUCIEDEnD de

Saldo a inchair em
i Sabdnn Pager 328

| Extrato )  Estomar e | | cancetar )  Ajustar a) | | Espemno (o) Justficatrra Orem Pygto

05 - Tela de Incluséo de Justificativa de Ordem de Pagamento

= Menu > Inclusio de Justificativa de Ordem de Pagamento #

Inclusde de Justificativa de Ordem de Pagamento

UG Emitentsa 110801 | | SCGE | (00001 -ADM. DIRETA |*

hamendo do OH selecionado

H2S0HO00001T Walor 0,00 Crador T6.535 754/0001-43 Ol S A -EMF

Categoria da Justifcaliva Priocizacao ® Suspensso*

Trava de Pagamenlo Sim Mo

Justificativa Selecione uma opcio ~
— Selecione uma opglo —
Observachs um ento & decisiio administraliva, em razio da auséncia de demonsiragiio do cumprimento das 0

Suspensio em cumpiimento d decisio de ribunais de conlas

Suspensdo em cumpriments a decisan judicial
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12.5.6. Cadastro da Previsao de Desembolso (PD)

MENU DE ACESSO:

FINANCEIRO UNIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

PAGAMENTO CADASTRO DE PD INCLUIR INDIVIDUAL.

1.Preencha os dados da Unidade Gestora.

2.Informe a data atual como referéncia.

3.Selecione o vinculo Pagamento de Empenho.

4.Indique o numero do empenho e do Documento Habil
(DH) ja liquidado.

PROCEDIMENTO 5.Nos casos com retengdo, selecione os tributos aplicaveis

(INSS, IRRF, ISS, entre outros).

6.Confira as contas contabeis e bancarias associadas antes
de salvar.

« Verifique se o vinculo com o empenho esta correto.
\/ Confirme se as retencbes obrigatorias foram devidamente
_ selecionadas.
VALIDACAO/ . Garanta que os valores langados correspondem ao DH

CHECAGEM liquidado.

» Utilize uma descricao fiel da PD, que permita identificar

/ P facilmente o pagamento.
~ « Realize a conferéncia minuciosa das retencées, evitando

recolhimentos incorretos.

« Preserve a rastreabilidade do numero da PD, pois ele
serd utilizado para controle e acompanhamento até a
geracéo da OB.

PONTOS DE
ATENGAO
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SEGUEM AS TELAS DE CADASTRO DA PREVISAO DE
DESEMBOLSO (PD):

01- Tela do Menu principal do e-Fisco

Arespiade i) Al contrasts e parn: Tope [ Comedds @

GFfisco
Sotrtira s Pt e it Borsana Tributdrio Financeirg Planejamento Administrative

Busca
Esa busca verd 1
7 FAVORITOS [ ITENS EM DESTAQUE
*Todos Tributdrio Fii i i Admini:
W Falos Geradores » o
w Relacion

W Tipas e Documints Hibd

Ao [ =

= Agko Contiil

® Agendamento de Aepasse Bancano clicitagio de Programagio

B Aralisar Sohoitagh

Ao W Cadetrar Solcitagio dé Redugio

u Andlise da Prestagio de Con W Cadastrar Solcitagio de Remanojamente

" B " B E RSB
TR R R

W Andlise da Sohatagie de Destague W Cadastrar Solitagho de Transhuidnga

B Anvlagio de Empenhos W Cadastr Contas Contdbeis

B Associacio Evento X item de Gasto W Cagastro de Comas Contdbels até 2013)
.

02 - Acesso a area de Execucao Orcamentaria e Financeira

=0 ®) Y3 —O 3 =T
[ ) { ] | e
r.,'o?., ) o = =
> ® : BR=H = =1v
Licitagdes e Diivida Pablica Transferéncias Transferéncias Programagio Execu;ﬁ_o Gestdo Contabil Prestagio de Contas
Contratos Federais Estaduais Financeira Qrgamentdria e
Financeira

03 - Menu do setor de Pagamento

Financeiro {Fechar
Execucdo Orgamentaria e Financeira

Contas a Pagar
Empenho
Liquidagao
Assinatura Digital

Pagamento
Cadastro de Previsdo de Desembolso i
Ordem Bancaria *

Cadastro de Retengdes ok
Remessa Bancaria b ¢
Manter Alocacio de Recurso ks
Situagdo da Ordem Bancaria Emitida ok
Consulta Previsao de Desembolso i
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04 - Tela da Previsao de Desembolso

Gfisco

, : . # g Q o
ributirio Financeine Planejamento Administratieg A ! St =
Previsho de Desembolso &
Previshe de Desemibolio
Emcin = re—r
E—— o \ (00001 AL DRETA
— ot o

vinaus

Ceparhe L o] o G . Sem Empe
a
— Erj -
s
o [ oo # s
e S
3 (CH3eNI00r B UL OO0 DA 32TPar CBn0nt UM S0 v
2 Fosberigin e ura i)

05 - Complemento da tela de Previsdo de Desembolso para Inclusao de PD

{Detamar ) [ Y irciuir [ N Aste RN Anecar (o) SN Exciuiriv) S Emitr (m) I Fagamento (7) IS ianana Ordem Pagamento (o) SRR o+rar Fiansha i)

Indiidual (1)
Borders r)

Coltrve (1)

06 - Tela de Inclusao de PD (processo de escolha do vinculo)

GFfisco

Secretarla da Fazenda do Estado de Pernambuco Tributario Financeiro
Previsio de Desembolso %> Inclusio de Previsdo de Desembolso - Individual

Inclusdo de Previsdo de Desembolso - Individual

Exercicio: 2026 w| *

UG Emitente: 110801 |[SCGE | @ [00001-ADM. DIRETA v |

Data: ® atual O Retroativa O Futura

Vinculo: W

BALXA EMPENHO w

BALXA SEM EMFENHO

OUTROS PGTOS SEM EMPENHO

PAGTO COM DESPESAS A REGULARIZAR
PAGTO DE EMPENHO

| IRANSFERCNGIA TN TRE WUNTAS AU |

07 - Tela de Inclusédo de PD (processo de direcionamento do valor)

Selecionar Retencio: O sim ® NEp

Conta Pagadora: ® Selecionar w

CONTA UNICA

CONTATIPO D

CONTATIPO C

CONTA FOLHA DE PAGAMENTO
CONTA ESPECIAL

CONTA CONVENIO

CONTA CAIXA

31




08 - Tela de Incluséo de PD (processo de escolha de quem ira receber o pagamento)

Selecionar Retencao: O sim @ N3
Conta Pagadora: ® Selecionar | CONTA UNICA v |
Conta Recebedora: ® Selecionar

SEM CONTA
CONTA BANCARIA DO CREDOR
BOLETO

09 - Tela de Inclusédo de PD (Caso o pagamento possua retengoes)

Vator Bt
Raseries
v Ligan
Selecisnur Rstencic: ® :
X Momenta Base de Cilcdo Alicpactal ) Valo AR Rerse Descrac. Valex Total
30C = L EFIAT o *am = 0 8
P L 1085 1808
s Pt e
Conta Pagatir

10 - Tela de Inclusdo de PD (Opcgbes de retengdes direcionadas pelo
Documento Habil)

Salecinar Fstenla # m [
L

[e— [ran— e e Clcuis Aot Valor AR Rerse Decres Valor Total

SS90 JURICIC SOCIAL-NSS 000 Pealigud ) o L

— I

am
Corta Pagadera ® Selecona CONTA LBICA. R
Corta Recebade ® Seleconar | CONTA BANCARIA DO CREDOR v
o O Ausormancarvante ® om L)
| contiomar ic)
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12.5.7. Remessa bancaria e assinaturas

1.Apos a transformacgéo da Previsdo de Desembolso (PD)
em Ordem Bancéria (OB) pela SEFAZ, acesse a
funcionalidade de gerar Remessa Bancaria.

2.Coletar as assinaturas do Ordenador de Despesa e da
autoridade maxima da unidade gestora (quando

PROCEDIMENTO PR, _

3.Encaminhar a remessa ao banco para efetivagdo do

pagamento.

Confirmar se a OB corresponde integralmente a PD gerada e

\/ ao contrato vinculado.
« Conferir se todos os signatarios obrigatorios assinaram
VALIDAGC AO/ eletronicamente ou fisicamente, conforme o fluxo definido.
CHECAGEM « Verificar se a data da OB respeita a ordem cronolégica

estabelecida no sistema.

/ Q « A OB esta em conformidade com a PD e com o contrato?
4 -’_,/// « As assinaturas obrigatorias foram devidamente coletadas
4 e registradas?
CHECKLIST As evidéncias (OB, comprovante de remessa, assinaturas)
DA REMESSA foram arquivadas no processo SEI?

« N&o encaminhar remessas com assinaturas incompletas
ou divergentes.

« Sempre manter as evidéncias organizadas no SEl,
garantindo rastreabilidade.

PONTOS DE « Qualquer divergéncia entre PD, OB e contrato deve ser
ATENCAO regularizada antes da efetivagdo do pagamento.
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SEGUEM AS TELAS DA PRODUCAO DE REMESSA
BANCARIA:

01- Tela do Menu principal do e-Fisco

Acassilidade: 0 At contraste ¢ pary: Topo () Conecte B
GFfisco
Pt — Tributério Financeiro Planejamento Administrativa
Busca
Fusab
7 FAVORITOS [ ITENS EM DESTAQUE
* Todes Tributdrio Fi i ji Admini:

& Remanejamento

W Andlise da Sobitagdo de Destague W Cadastrar Soheitagho de Transferdnga

" ®m " " 8 2 8 BB
aonon T A M oa o

B Andlagio de Empenhos W Cadastro de Contas Contdbeis

B Associagio Evento X item de Gasto W Cadastro de Cantas Contdbels (abé 2013) W Cadastro

02 - Acesso a area de Execug¢ao Orcamentaria e Financeira

— m— ———
—6 9 [ [6) LS [ =T
\ [m = m] — = n/
-- i | = =i
Licitagdes & Divida Piblica Transferéncias Tranzferéncias Programagio Execu;ﬁ_o Gestio Contibil Prestagio de Contas
Contratos Federais Estaduais Financeira Orgamentaria ¢
Financeira

03 - Menu do setor de Execug¢ao Or¢camentaria e Financeira

Financeiro {Fechar
Execugdo Orgamentaria e Financeira

Contas a Pagar
Empenho
Liquidagdo
Assinatura Digital

Pagamento
Cadastro de Previsdo de Desembolso ke
Ordem Bancaria w
Cadastro de Retengdes ke
Remessa Bancaria w
Manter Alocagdo de Recurso ks
Situagio da Ordem Bancaria Emitida Y7
Consulta Previsdo de Desembolso bk 34




04 - Tela de Cadastro de Remessa Bancaria
Gfisco

=
Tribuadeio Financeio _ ﬂ = 2

Caclustrs de Remessa Banciria s

Cadastro de Remesss Banciria 3 Umpar campon udtar campen 4

Exmrcion 2004 -

[ 90807 - BCGE ] Gestdo 0001 ADM DRETA__

Ciedorn Barcans ]

Bance - Suiecione wma ok - - Aghnca

A Pagasers ® Conta nica ) Conta Fundet ' Cuira Conia ) Todes Pariods eras FE .

Shusle ) Tes 84 Ervas e v

Tieo g Rl ® Exema i

Orgenst Valrmaro da Rsmessa | () Crescente ® Dusress Ragros pov Piges EZIE) Localizar i1 |

x

Data Emiselo Banco
LU0 08 2T 43

OO I  DUOGOONS 12011 OLORGINSCEITAl  CADANCONCMACA FEDERAL
CLOATIRS SE2N00  OUOGNS 120121 CADA ECONOMICA FEDERAL
B O 120 —

2008025 003X 2BORDN0S 120 CARA ECONCUACA FEDERAL

ANTNS0E 1430 PRORGH CAA ECONOMICA L

TIRGTZSCEIEA  ITOBTNS 120748 (CAGGA ECONCMICA FEDERAL
120130 CABAECD

A ECORCUACA FEDERAL
AT
CARA ECONCMICA FEDERAL
CABUA ECONOMICA F
CASUA ECONCRACA FE
CARLA ECONCMICA FE

SOCATIS 2013 HMAHEE 13
20080005 120138

OIS OE TN FOOBTINS 12013
AORTNIS 06 3603
1SORTN25 08 3
1BOIZS 115502

) 2 4 015 07 08 09 000 1 12

o (3]
= e=m

05 - Tela de Cadastro de Remessa (Sele¢ao de Ordenadores para a emissao
da Remessa)

Gfisco

Cacluatrs da Remeuss Banciria o » Emitie Reenossals) Banciris(s)
Ermitir Rernesaals) Bansanials)

Tritnidrio

& Lingar camgers 0
Exsreion o)
Ursasde Gutera TS0
entha B000%-ATM DIRETA
Intormmaghes g Dmianbe
1 Bedenaser Setecone uma opoks ~]"
T Onsnacee — Samwctre e gl — v .
RE . 00035 4

dmars: 03(5) Fiemessals) Soboonatas,




13. PUBLICACAO DA LISTA DA ORDEM
CRONOLOGICA (TRANSPARENCIA)

A publicacdo da Ordem Cronolégica no Portal da Transparéncia sera
realizada pela Secretaria da Controladoria-Geral do Estado, a partir da

extracdo dos dados registrados no e-Fisco. (Base legal: Resolugdo TCE-PE
n°® 244/2024, art. 4° e art. 5°, § 2°)

PORTAL DA
TRANSPARENCIA

DF PERNAMBLUICO

ECLRSD afies.

https://transparencia.pe.gov.br/despesas/menu-despesas/ordem-cronologica-de-pagamentos/

/ « A publicacéo irregular ou desatualizada compromete a
-~ transparéncia ativa exigida pela legislacéo.

~ « A auséncia de justificativas pode gerar responsabilizagdo
do ordenador de despesa.
PONTOS DE . Sempre manter cépia da publicacdo registrada no SEI
ATENGCAO para fins de auditoria e controle.
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https://transparencia.pe.gov.br/despesas/menu-despesas/ordem-cronologica-de-pagamentos/

14. ERROS COMUNS E COMO EVITAR

- DATA DE EXIGIBILIDADE INCORRETA

Conferir sempre a data registrada no e-Fisco na liquidagcdo para
corresponder a data de exigibilidade. Datas erradas comprometem a

ordem cronoldgica.

. JUSTIFICATIVA DE PRIORIZAGAO INCOMPLETA OU SEM
ANEXOS

Detalhe os motivos da exce¢cdo, menciona os riscos envolvidos e anexe 0s
documentos comprobatorios no SEI.

- FALTA DE COMUNICAGAO A UcClI

Notifique a Unidade de Controle Interno sempre que houver exce¢des ou

alteragdes relevantes na ordem cronologica.

15. DUVIDAS FREQUENTES

15.1. SUSPENSAO X ALTERAGAO

e Suspensao: pausa temporaria do pagamento, devidamente registrada e

motivada (ex.: decisdo judicial, pendéncia documental).
o Alteracao: antecipacdo do pagamento fora da ordem cronoldgica, desde

que fundamentada em base legal e formalmente justificada.

15.2. QUEM DECIDE A PRIORIZAGCAO?

O Ordenador de Despesa, mediante motivacao expressa e apresentacao
das evidéncias correspondentes. 37




15.3. ONDE REGISTRAR A JUSTIFICATIVA?

No campo Justificativa Ordem de Pagamento do e-Fisco e também no
processo correspondente no SEI, com anexacao das pecas comprobatorias.

16. ATALHOS

DIRECIONAMENTO PARA NORTEAR A ORDEM DO PROCESSO:

ACESSO AO E-FISCO FINANCEIRO EXECUGAO
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA CONTAS A PAGAR
CADASTRO DE DOCUMENTO - NOVO (EXPORTAR EXCEL) APOS

EXPORTAR A PLANILHA, SEGUIR A POSIGAO CRESCENTE DA ORDEM
DOS FEITOS, PARA QUE SIGA O PROCESSO DE LIQUIDAGAO.

PARA GERAR A LIQUIDAGAO:

FINANCEIRO UNIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

CADASTRO DE LIQUIDAGAO LIQUIDAGAO DE EMPENHO

PARA GERAR A PREVISAO DE DESEMBOLSO:

FINANCEIRO UNIDADE ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
CADASTRO DE PREVISAO DE DESEMBOLSO INCLUIR
INDIVIDUAL UG ATUAL VINCULO (PAGAMENTO
DE EMPENHO) ADICIONAR O EMPENHO AUTOMATICAMENTE

O SISTEMA TRARA O DH LIQUIDADO E APTO PARA SEGUIR PAGAMENTO
(MOMENTO EM QUE A SEFAZ FARA COM QUE A PD VIRE UMA OB)

FAZER A REMESSA BANCARIA, ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA E
SEGUIR PARA BANCO.
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PARA GERAR A REMESSA BANCARIA:

A SEFAZ FARA A ANALISE E LIBERAGAO DA PD PARA QUE SE TORNE UMA

OB APOS A OB SER GERADA REMESSA BANCARIA
CADASTRO COMPOR UG CONTA UNICA
CONTINUAR ENTAO A REMESSA E GERADA ASSINATURA DO

ORDENADOR DE DESPESA E ASSINATURA DA AUTORIDADE MAXIMA
SEGUE PARA BANCO OFICIAL.
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17. DISPOSIGCOES FINAIS

Este Guia orienta o cumprimento da Ordem Cronolégica de Pagamentos,
fortalecendo a transparéncia e conformidade com a Resolugao CPF n°
004/2025, Resolucao TCE-PE n° 244/2024 e o art. 141, §2° da Lei
14.133/2021.

Importante lembrar que quando da execucdo de recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, as Unidades Gestoras dever&o
obedecer aos procedimentos pertinentes a operacionalizacao da ordem
cronoldégica dos pagamentos estabelecidos pela Instrugcao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022, em especial no que se refere aos prazos de

liguidagdo e pagamento.
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Legenda: R = Responsavel (executa) * A = Aprovador (responde pelo resultado) * C = Consultado * | = Informado

ANEXO A

Quadro RACI da Ordem Cronolégica de Pagamentos

Unidad
- e Setor Setor Ordenador A .
Atividade Deman Contabil Financeiro de AECI Evidéncia (registro)
Despesa
dante
1.Solicitar
pagamento SEI: processo de
i solicitagao +
(abrir AR C | | | ¢
processo e documentos de
juntar contratagao/execucao.
documentos)

SEl: relatério de
2.Atesto/Medi medicao/atesto
¢ao da A/R C I | I assinado;
execugdo planilha/termo de

recebimento.

e-Fisco: liquidacao e
3.Liquidagao DH; vinculagao ao
(registro no e- C A/R I I I ’

. empenho (anexar

Fisco) ) o

print/relatério no SEI).
4_Programa PIanIIha/reIatérIO de
céo e programacao; inclusao
. - I C A/R I | .
inclusdo na na Lista da OC
Lista da OC (print/URL).
5. Alteragéo Justificativa no e-Fisco

art. 4°) + despacho do
da ordem C C c AR || (@rt.4%)+desp
(justificar no ordenador; anexar no
e-Fisco) SELI.
2'S”Spe”‘°’é° Comprovante (decisdo

a .

udicial/parcelamento/co
exigibilidade | C R A | J P 50) + regist
(tratamento mpensa9a9)~ registro
do caso) e revisoes.




Unidad

pretericao/ind
icios

e Setor Setor Ordenador
Atividade Deman Contabil Financeiro de AECI Evidéncia (registro)
Despesa
dante
7. Publicacao
da Lista da Publicagao no portal
OCe I I I | C (data/hora); SEI com
justificativas URL e print.
(Portal)
8. Relatorio de
Monitorament acompanhamento
I C C I A/R -
ode (AECI); indicadores e
conformidade matriz de checagem.
(9:' L Cl/Oficio/registro de
omunicagédo o )
comunicacéao da AECI;
de | | | | AR ¢

abertura de apuracao,
se cabivel.

Evidéncias indicam o registro minimo esperado por atividade.
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