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SECRETARIA A
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- By GOVERNO

GERAL DO ESTADO
ESTADD DE MUDAMNCA,

INSTRUCAO DE SERVICO INTERNO SCGE N¢ 3/2025

A SECRETARIA DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no exercicio das
atribuicdes que lhe foram conferidas pelo inciso XXIIl, do artigo 12 da Lei n? 18.139, de 18 de janeiro de
2023, alterada pelo art. 1° da Lei n° 18.487, de 09 de janeiro de 2024.

CONSIDERANDO a Resolucao TCE-PE n? 231, de 27 de marco de 2024, que regulamenta a forma e os
prazos de envio de dados relativos ao Sistema de Remessa de Dados da Gestdo Publica do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco - Remessa TCE-PE;

CONSIDERANDO o art. 5° da Resolucdo TCE PE n° 231, de 27 de marco de 2024, que prevé a instituicao
das rotinas e dos procedimentos de controle a serem adotados pelos gerenciadores e demais usuarios
do Remessa TCE-PE, a fim de garantir a veracidade, integridade, completude, conformidade e
tempestividade no envio de dados; RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no ambito da Secretaria da Controladoria-Geral do Estado de Pernambuco, as
rotinas, as competéncias e os procedimentos de controle no gerenciamento do Sistema Remessa TCE-
PE.

Art. 2° O cadastramento de dados no Sistema Remessa TCEPE caberd as seguintes unidades da
estrutura organizacional da Secretaria da Controladoria Geral do Estado:

| - Unidade de Contratos;
Il - Geréncia de Apoio da Procuradoria;
lll - Diretoria de Planejamento e Gestao.

§ 2° Os usuadrios das unidades mencionadas no inciso | serdo responsaveis pela insercao das
informacdes e documentos referentes aos processos de contratacao.

§ 3° Os usuarios da unidade mencionada no inciso Il serdo responsdveis pela insercdo das informacdes
e documentos referentes aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos, elaborados pela
respectiva Geréncia.

§ 4° Os usuarios da unidade mencionada no inciso lll serdo responsaveis pela insercdo das informacodes
e documentos referentes ao processo de execucao de obras e de servicos de engenharia.

Art. 3° Os seguintes perfis serdo atribuidos aos usuérios:

| - Cadastro de PC: permite ao usuario promover o lancamento, a alteracdo, a exclusdao e a formalizacdo
de dados relativos aos processos de contratacao;

Il - Cadastro de I e Obras: permite ao usuario promover o lancamento, a alteracao, a exclusdo e a
formalizacdo de dados relativos aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos para além dos
dados afeitos a execucdo de obras e de servicos de engenharia;

[l - Controle Interno: permite a consulta aos dados disponiveis no Remessa TCEPE.
Art. 4° Compete a Unidade de Controle Interno:

| - Avaliar os procedimentos de controle adotados pelos usudarios do sistema Remessa TCE-PE quanto a
veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade no envio de dados;



Il - Propor medidas corretivas quando os procedimentos de controle citados no inciso | se revelarem
vulneraveis;

Il - Promover diligéncias sobre falhas no envio de dados ao sistema Remessa TCEPE, quando provocado
pelo TCE-PE; e

IV - Informar as areas responsaveis sobre inconsisténcias de que tiver conhecimento no exercicio das
atribuicdes referidas nos incisos | a lll.

Art. 52 O envio das remessas mensais no sistema sera realizado pela(o) Gerente Administrativo
Financeira(o), designado Gerenciadora(o) do Sistema Remessa TCEPE por ato do Representante Legal.

§ 12 Serd designado Gerenciador Suplente do sistema Remessa TCE-PE, para eventuais auséncias do
titular, o(a) Diretor(a) de Planejamento e Gestao.

Art. 62 Para o envio de dados ao Remessa TCE-PE, deve ser utilizado o respectivo aplicativo
disponibilizado pelo TCE-PE, bem como os layouts, as tabelas internas e as regras técnicas publicadas
no site do Tribunal.

Art. 792 Os documentos que compdem o processo de contratacdo e os que se referem a execucdo dos
instrumentos juridicos, das obras e dos servicos de engenharia deverdo ser incluidos no sistema no
formato PDF (Portable Document Format).

Art. 82 Para a alimentacao dos dados referentes ao orcamento estimativo e ao resultado dos processos
licitatérios e de contratacdo direta, bem como daqueles atinentes aos itens dos instrumentos juridicos
cadastrados no sistema Remessa TCEPE, devem ser utilizadas as planilhas eletronicas disponibilizadas
no site do TCE-PE, para fins de importacdo no referido mdédulo, conforme disposto no artigo 6° desta
Instrucao Interna de Servico.

Paragrafo Unico. Compete as areas demandantes a alimentacao dos dados referentes ao orcamento
estimativo na confeccao das planilhas eletrdnicas,

Art. 92 Nos termos do art. 14 da Resolucao TCE-PE n? 231/2024, estao dispensadas de registro, no
sistema, as contratacdes cujo valor esteja dentro dos limites de dispensa estabelecidos nos incisos | e Il
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 10. O envio dos documentos previstos no artigo 6° devera observar, no que couber, a ordem de
sucessao dos atos.

Art. 11. O fluxo de controle das informacdes e documentos inseridos observard os seguintes
procedimentos:

| - A Unidade de Controle Interno realizard apoio e monitoramento sistematico quanto aos controles de
informacdes e documentos inseridos no Sistema e poderd emitir o Formulario de Apontamentos -
Remessa TCE-PE, até 10 dias antes do encerramento do prazo de envio para o Remessa;

Il - As areas cadastradoras terdo prazo de 5 dias para tomar as providéncias orientadas no formulario
citado no inciso anterior, justificar eventuais alertas e emitir a Declaracao de Conformidade (Anexo Il),
observando os aspectos de veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade dos
dados informados;

lIl - Os gerenciadores fardo o envio dos dados ao TCE-PE, observando os controles adotados.

Art. 12. As dificuldades técnico-operacionais referentes ao lancamento, a alteracao, a exclusao e/ou a
formalizacdo de dados deverdo ser comunicadas de imediato pelo usuédrio responsdvel ao setor
competente do TCE-PE, através dos canais de comunicacao oficiais.

Art. 13. Os prazos de cadastramento dos dados no Remessa TCEPE sao aqueles especificados no artigo
9° da Resolucao TC n? 231, de 27 de marco de 2024.

Art. 14. O prazo de envio das remessas mensais se encerra no ultimo dia Util do més subsequente ao do



movimento a que se referir.

Art. 15. Os mapas de contratacdes, de instrumentos juridicos e de obras exigidos nas Prestacdes de
Contas Anuais deverao ser gerados através do Remessa TCEPE, nos termos do artigo 15 da Resolucdo

TC n° 231, de 27 de marco de 2024.

Art. 16. Esta Instrucao de Servico Interna entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

ERIKA GOMES LACET
Secretaria da Controladoria-Geral do Estado

eiI __ | Documento assinado eletronicamente por Erika Gomes Lacet, em 30/06/2025, as 17:17,
;:mml: L?_'] conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de
23 de outubro de 2017.
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