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Introducao

A Secretaria da Controladoria-Geral do Estado (SCGE-PE), como
Orgdo Central de Controle Interno e no exercicio de suas atribuicdes
previstas no § 1° do art. 2° do Decreto Estadual n°® 47.087/2019 - atualmente
em processo de atualizacdo -, elaborou o Manual de Atuacdo das Unidades
de Controle Interno de Pernambuco - Sistema RemessaTCEPE, com o objetivo
de subsidiar as Unidades de Conftrole Interno (UCIs) do Poder Executivo
Estadual na orientacdo dos gestores quanto ao desenvolvimento,
implantacdo e aprimoramento dos controles internos relativos ao Sistema de
Remessa de Dados de Contratacdes e Obras das Unidades Jurisdicionadas
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - RemessaTCEPE, instituido
pela Resolucdo TC n°® 231/2024, do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco (TCE-PE).

O sistema RemessaTCEPE visa registrar e monitorar os processos de
contratacdo, bem como os instrumentos juridicos e obras associadas ou
executadas diretamente pela unidade jurisdicionada, fomentando maior
transparéncia e conformidade, em acordo com as normas legais e
regulamentares aplicaveis.

O presente Manual possui cardter orientativo, com aplicacdes gerais
que podem auxiliar as UCIs no desempenho de suas atribuicoes relacionadas
ao sistema. Cada o6rgdo ou enfidade deverd considerar suas
particularidades operacionais ao adaptar as diretrizes aqui descritas,
adequando-as as rotinas e 4 readlidade de seus respectivos processos
infernos, sempre em conformidade com a regulamentacdo aplicavel.

Espera-se, portanto, que este manual contribua para a efetividade dos
controles internos voltados ao sistemma RemessaTCEPE, fortalecendo a
governanca e a integridade das acdes desenvolvidas no dmbito do Poder
Executivo do Estado de Pernambuco.
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1. APLICACOES GERAIS

1.1.0bjetivo

Orientar as Unidades de Controle Interno quanto ao apoio e
monitoramento dos mecanismos de controle a serem utilizados nos
respectivos 6rgdos e entidades, relativos ao sistema RemessaTCEPE.

1.2.Legislacao Aplicavel

RESOLUCAO TC N° 231, de 27 de marco de 2024|- Dispde sobre a
forma e os prazos de envio de dados relativos ao Sistema de Remessa
de Dados de Contratacdes e Obras das Unidades Jurisdicionadas do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - RemessaTCEPE.

4 CLIQUE PARATER ACESSO A
\\ RESOLUCAO
1.3.Definicoes

1.3.1. RemessaTCEPE - Contratacoes e Obras

E um sistema utilizado pelo Tribunal de Contas do Estado
de Pernambuco (TCE-PE), que visa coletar dados relativos aos
processos de contratacdo, aos instrumentos juridicos deflagrados
e firmados pelas unidades jurisdicionadas, bem como aos dados
associados as execucoes de obras e servicos de engenharia
realizados na modalidade direta, pela prépria unidade
jurisdicionada, ou indireta, por meio da contratacdo de
prestadores de servicos.

Os objetivos de uso do RemessaTCEPE podem ser
observados no quadro a seguir:
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https://www.scge.pe.gov.br/wp-content/uploads/2024/08/Resolucao-TC-no-231-de-27-de-Marco-de-2024.pdf
https://www.scge.pe.gov.br/wp-content/uploads/2024/08/Resolucao-TC-no-231-de-27-de-Marco-de-2024.pdf

art. 7° da Resolugdo TC n°® 231/2024

Receber e sistematizar as informacdes que compordo as prestacdes de contas
das unidades municipais e estaduais, por meio de uma coleta de dados
estruturados e documentos em formato digital

Assegurar a celeridade ao envio de dados e documentos ao TCE-PE pelas
unidades municipais e estaduais, de modo a permitir o controle concomitante;

Auxiliar o controle externo e o controle social na fiscalizacdo contdbil,
orcamentdria, financeira, operacional e patrimonial das unidades municipais e
estaduais

Contribuir para o aperfeicoamento do controle interno e da gestdo das unidades
municipais e estaduais

Ampliar a transparéncia na gestdo de recursos publicos nas esferas municipal e
estadual

1.3.2. Unidades Jurisdicionadas

Orgdos e entidades municipais e estaduais dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio, Tribunal de Contas, Defensoria
PUblica, Ministério PUblico e demais unidades que, por forca de
previsdo legal, devam prestar contas ao TCE-PE.

1.3.3. Representantes Legais

Titulares das Unidades Jurisdicionadas.

1.3.4. Instrumentos Juridicos - IJs

Todo e qualquer acordo firmado entre as respectivas
unidades jurisdicionadas e outra pessoa fisica ou juridica, de
natureza publica ou privada, bem como as atas de registro de
preco que essas unidades gerenciem ou de que participem.

1.3.5. Processos de Contratacao- PCs

Os Processos de Contratacdo (PCs) compdem todos os
dados e documentos relativos 4 instauracdo dos processos
licitatdrios, incluindo os respectivos instrumentos convocatoérios.

Também devem ser considerados, para fins de
cadastramento e envio, os processos de contratacdo que
restaram  suspensos, revogados, anulados, declarados
fracassados ou desertos.
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1.3.6. Execucao de Obras e Servicos de
Engenharia

Execucdo de obras e servicos de engenharia realizados na
modalidade direta (pela prépria unidade jurisdicionada) ou
indireta (por meio da contratacdo de prestadores de servicos).

1.4.Perfis

A seguir, podem ser visualizados os perfis de uso do sistema, com
suas respectivas atribuicoes.

art. 7° da Resolugcao TC n° 231/2024

Perfil \ Atribuicao

Lancar, alterar, excluir e formalizar os
Cadastro de Processo de Contratacdo | dados relafivos qos  processos de
confratacdo.

Lancar, alterar, excluir e formalizar dados
relativos aos instrumentos juridicos e
respectivos termos aditivos e de
execucdo de obras e servicos de
engenharia de suas unidades.

Controle Interno (Consulta) Consultar dados e informacdes.
Cadastrar e excluir usudrios; atribuir
perfis; lancar, alterar, excluir e formalizar
dados relativos aos processos de
contratacdo, instrumentos juridicos e
Gerenciador de Sistema respectivos termos aditivos e de
execucdo de obras e servicos de
engenharia de suas unidades; gerenciar
a alimentacdo de dados; e enviar as
remessas mensais.

Cadastro de Instrumento Juridico e
Obra

O cadastramento do representante legal e do responsavel pelo controle
interno exigird que seja incluida a portaria de designacdo ou o ato que
lhe atribuiu o cargo ou a funcdo, em formato eletrénico assinado pelo
representante legal da unidade.

LB
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1.5.Atribuicoes da Unidade de Controle
Interno

As atribuicoes da Unidade de Controle Interno podem ser
verificadas no quadro a seguir:

art. 7° da Resolugcao TC n° 231/2024

Avaliar os procedimentos de controle adotados pelos usudrios do RemessaTCEPE
quanto a veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade
no envio de dados;

Propor medidas corretivas quando os procedimentos de controle anteriormente
citados se revelarem vulnerdveis;

Promover diligéncias sobre falhas no envio de dados ao RemessaTCEPE, quando
provocado pelo TCE-PE.

Informar ao Representante Legal da unidade sobre qualquer iregularidade ou
ilegalidade observada no curso das acdes anteriores.

1.6.Prazos de Cadastramento e Envio

As dreas responsdveis devem inserir as informacoes sobre os
processos de confratacdo, instrumentos juridicos e execucdo de obras,
observando os prazos de envio dos dados por meio do sistema
RemessaTCEPE, de acordo com o art. 9° da Resolucdo TC N° 231/2024.
Os respectivos prazos de cadastramentos e envio podem ser
visualizados nos quadros a seguir:

Cadastramento dos Processos de Contratagao

Dados/Documentos \ Prazos

Até a data da publicacdo do edital ou
da expedicdo do convite na imprensa
oficial ou no Portal Nacional de
Contratacoes Publicos (PNCP).

Processo de licitacdo relativos &
instauracdo e aos instrumentos
convocatoérios.

Processo de licitacdo suspenso, | Até a data da publicacdo do termo de

homologado, revogado, anulado ou | homologacdo ou do ato suspensivo ou

declarado fracassado ou deserto. terminativo.

Até a data da publicacdo do termo de

Processo de glispenso ou de inexigibiidade na
imprensa oficial ou no

tratacdo direta. 2 e eNasstEEaRAsEassEEEmaEEEssEEEssEEEasEEmases sanna
contratagdo direta :Portal  Nacional de  Contratacoes:

NACIONAL =
CONTRATACOES = @
PUBLICAS .

ACESSE O PORTAL
CLICANDO AQ
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https://www.gov.br/pncp/pt-br

Cadastramento dos Instrumentos Juridicos e Obras

Prazos

Dados/Documentos

Instrumento juridico.

Até a data da publicacdo do extrato de
instrumento juridico na imprensa oficial
ou no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas.

Termos aditivos e apostiamentos dos
instrumentos juridicos celebrados no
periodo de competéncia a que se
refere a remessa, considerando para
tanto a data de publicacdo do
respectivo extrato.

Até a data de envio da remessa do més.

Execucdo de obras e servicos de
engenharia, considerando a
execucado fisica realizada no més de
competéncia.

Até a data de envio da remessa.

Envio do Remessa

Dados/Documentos

Remessa mensal

Prazos
Até o Ultimo dia Util do més seguinte ao
do movimento a que se referir. Exemplo:
a remessa do més de junho de 2024
deverd ser enviada até o Ultimo dia Util
do més de julho de 2024.
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2. PRIMEIRO PASSO - APOIO INICIAL
DA UNIDADE DE CONTROLE
INTERNO

2.1.Fomento a Capacitacao

A Unidade de Controle Interno pode sugerir capacitacoes aos
servidores usudrios do sistema, condicdo fundamental para que os
colaboradores se atualizem sobre normas, processos e melhores
praticas.

Materiais e Recursos Disponiveis

Manual de Integra

ao = =
Webservice ¢ e '“f?EEFSEdD

CESSE O PORTAL
CLICANDO AQUI

Manual TCE curso G(Lét{?riwrastrutiva

Orientacdo do
TCE/JPE

g [
central de Envie um
ATENDIMENTO E-mail
0800 281 7717 atendimento@ticepe.tc.br
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https://tcepe.tc.br/internet/index.php/remessa-tcepe
https://tcepe.tc.br/internet/index.php/remessa-tcepe

Disponibiliza-se, a seguir, sugestdo contida no Manual do TCE-PE
quanto ao modelo de e-mail a ser enviado aquele Orgdo de Controle
Externo, pelas UJs, em caso de necessidade de orientagcdo referente
ao sistema RemessaTCEPE.

SUGESTAO DE MODELO DE E-MAIL PARA O TCE/PE

Titulo do  e-mail:  "RemessaTCEPE” + a  Classificacdo
[Defeito/Sugestdo] + o Resumo do defeito/sugestdo verificado;
Corpo do e-mail:
Informar a unidade jurisdicionada vinculada ao usudrio;
Informar CPF, nome e perfil do usudrio no RemessaTCEPE;
Descrever o defeito/sugestdo, informando, no caso de defeito, o
procedimento realizado pelo usudrio e anexando evidéncias, para
que a equipe de suporte do sistema possa analisar o erro. (Informe
RemessaTCEPE N° 2/2024).

<

LEGISLACOES ASSOCIADAS

A seguir, estdo relacionados, de maneira ndo exaustiva, normativos
que se relacionam as atividades objeto do presente Manual:

o Lei Federal n°® 8.666/1993 (Lei de Licitacdes — Revogada a partir de
2024, ressalvando-se os efeitos de ultratividade da lei);

e Lei Federal n® 8.987/1995 (Concessdo e Permissdo de Servico
Publico);

o LeiFederal n®9.637/1998 (Organizacdes Sociais);

e Lei Federal n° 9.790/1999 (Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse PUblico);

o Lei Federal n° 10.520/2002 (Lei do Pregdo - Revogada a partir de
2024, ressalvando-se os efeitos de ultratividade da lei);

Lei Federal n° 11.079/2004 (Parcerias PUblico-Privadas);

o Lei Federal n® 12.232/2010 (Servico de Publicidade e Comunicacdo
Interna);

e Lei Federal n° 12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratacoes
PUblicas — Artigos 1° a 47-A revogados a partir de 2024, ressalvando-
se os efeitos de ultratividade da lei);

e LeiFederaln®13.019/2014 (Organizacdes da Sociedade Civil);

o LeiFederal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdoes e Contratos); e

e Resolucdo TC n° 231/2024 (RemessaTCEPE).

e LeiFederal n®13.303/2016 (Empresas Estatais); e

e LeiFederal n® 13.979/2020 (Covid-19).
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RECURSOS UTILIZADOS

A seguir, sdo relacionados 0s recursos disponiveis para
cumprimento das atividades relacionadas ao sistema RemessaTCEPE:

o Aplicativo do RemessaTCEPE;

« Ambiente de treinamento no RemessaTCEPE;

« Ambiente de fteste da aplicacdo webservice (Gerenciador do
RemessaTCEPE);

e Planilha para importacdo de orcamento e resultado dos processos
de contratacdo;

e Planilha para importacdo dos itens do instrumento juridico; e

o Tabelas de Referéncia para contfratacdes de Obras e Servicos de

Engenharia. {{3}
<Y

m-nm
PARA TER ACESSO AS L)

INFORMACOES DO SISTEMA
REMESSA TCEPE, CLIQUE AQUI

Tribunal de Contas m
EEEEEE

2.2.Mapeamento do Processo
(Fluxograma)

Considera-se uma boa prdatica o mapeamento das atividades
relacionadas ao uso do sistema RemessaTCEPE. A representacdo visual
facilita a compreensdo do processo, por parte dos colaboradores,
para o efetivo cumprimento de responsabilidades.

A Unidade de Controle Interno deve se posicionar como um
facilitador desse mapeamento, no qual devem ser identificadas as
etapas do processo, em seus respectivos fluxos, bem como as dreas
relacionadas, os responsdveis, os tempos de execucdo e 0s recursos a
serem utilizados.

No Anexo |, estd disponivel o modelo de mapeamento, o qual
poderd servir como referéncia e ser adaptado conforme recursos
disponiveis e particularidades de cada érgdo ou entidade.

Por fim, a Unidade de Confrole Interno deve sugerir, O suad
respectiva  unidade jurisdicionada, que o mapeamento seja
formalmente instituido pelo Representante legal do érgdo ou entidade,
conforme determinacdo contida no art. 5° da Resolucdo TC n°
231/2024. No Anexo ll, sugere-se um modelo de Instrucdo de Servico
Interna.

12

GOVERNO [t

7 S
Secretaria [ PER
da Controladoria e A )
Geral do Estado = S : [ o-

ot
ESTADO DE MUDANCA


https://www.tcepe.tc.br/internet/index.php/remessa-tcepe
https://www.tcepe.tc.br/internet/index.php/remessa-tcepe
https://www.tcepe.tc.br/internet/index.php/remessa-tcepe

Sugere-se a utilizagcdo de software com notacdo BPMN na modelagem

do processo, bem como curso de capacitacdo para utilizacdo da

ferramenta. )
L ]

No periodo de 7 a 31 de janeiro de cada exercicio, o gerenciador master
deverd atualizar os dados cadastrais da Unidade Jurisdicionada,
realizando os gjustes necessdrios ou confirmando os dados quando ndo
houver alteracdo.

o=

3. SEGUNDO PASSO - ROTINA DA
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

A Unidade de Controle Interno deve estabelecer rotinas de apoio e
orienfacdo, no orgdo ou enfidade, para fomentar o adequado
funcionamento dos contfroles e a consequente reducdo dos riscos,
observando as seguintes perspectivas:

©

VERACIDADE INTEGRIDADE: COMPLETUDE
Corregdo e Inviolabilidade Abrangéncia
exatiddo dos das informagoes. devida.
documentos E
dados.

CONFORMIDADE TEMPESTIVIDADE
Observancia de Atendimento dos
padroes E prazos previstos.
normas

associadas.

13
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Nos subtépicos a seguir, sdo sugeridas acdes que podem ser adotadas
pela Unidade de Controle Interno para monitoramento dos controles e
orientacdo quanto aos aspectos de veracidade, integridade, completude,
conformidade e tempestividade no manuseio do sistema RemessaTCEPE.

3.1.Acompanhamento das Publicacoes

A Unidade de Confrole Interno poderd acompanhar as
publicacdes da Unidade Jurisdicionada no Didrio Oficial do Estado -
DOE, relacionadas ao RemessaTCEPE, e realizar cruzamentos com as
informacdes espelhadas no sistema, objetivando monitorar os controles
relativos a alimentacdo de dados e ao devido envio.

3.2.Acompanhamento no Sistema

A Unidade de Conftrole Interno deverd manter, em sua rotina, o
acesso  ao sistema RemessaTCEPE, visuadlizando a tela de
monitoramento com o seu perfil de consulta, para colher subsidios que
a auxiliardo em seu monitoramento e apoio.

Nas figuras e descritivos a seguir, sdo demonstradas as opcoes
de usabilidade da tela de monitoramento, a partir do perfil de consulta
atribuido a Unidade de Confrole Interno.

14
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LEITURA DA TELA DE MONITORAMENTO

¥ portal.tcepe.tc.br/re ssatcepe/te nicia

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestdo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

r.;,‘ T"b']ﬂfl d? €923 | vela de Monitoramento  Processos de Contratagio v

Inicio

Secretaria da C

Instrumento juridico e Obras v

ntroladoria

Alerta  Remessa

Secretaria da Controladoria Geral do Estado de Pernambuco

Suporte v

MW = & |

04412973409 WV

o o

Inst. Juridicos em Execugdo ou

Suspensos

Processos de Contratacdo em Instrumentos Juridicos em Proc. de Contr. em Andamento ou
Rascunho Rascunho Suspcmos

H PC (Modalidade) / Instrumento juridico T Descricio T, Justificativa T, Data do Alerta T, Agdo
E M, Ndo o o o -
E Ultimos Processos de Contratagao alterados Alterados por mim Vv Ultimos Instrumentos Juridicos alterados Alterados por mim
E Y Processos de Data Sse Data
a = [2 3 i i Estagio ultima Usuirio Unidade/Subunidade Estagio ultima Usuario
n : (Modalidade) alteragao JyEiice alteragdo
SamsammmE - AI ¢ rt as:
: Alertas: Permite analisar os alertas emitidos pelo sistema
E * Ultimos Processos de Contratagao alterados Ultimos Instrumentos Juridicos alterados E
S Processes de S 5
- Contratagiao Unidade/Subunidade Estagio ns‘;:::\en o Unidade/Subunidade Estagio =
*  (Modalidade) - :
01001008 e .
4 - 7 °
Ultimos Processos de Contratacao Alterados e Ultimos

Instrumentos Juridicos Alterados: Permite analisar os Ultimos
processos de confratacdo e instrumentos juridicos incluidos ou
alterados no sistema.

R

Siiuagao da Remessa Mensal: Permite verificar se a UJ estd
EETEETE (verde) ou RN (vermelho) com a obrigacdo
de envio da remessa mensal. Caso esteja na cor amarelq,

, significa que a UJ estd regular e dentro do
periodo regulamentar para envio da remessa.
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&« C https://portal.tcepe.tc.br/remessatcepe/remessa alizar/24 : : m = @ | - o

Remessa ICEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestao Publica do Tnbunal de Contas do Estado de Pernambuco

g Tﬂww“m Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio v Instrumento juridico @ Obras v Alerta  Remessa = Suporte v 04412973409 WV

Remessa Enviada Secretaria da Controladoria Geral do Estado de Pernambuco

Secretaria da Controladoria Geral do Estado de Pernambuco

Remessa referente a: Conf e a Resolugh 31/2024, remessa gerada r tema RemessaTCEPE referente a

Tempestiva Julho/2024 4 Agosto/2024

Remessa enviada em: 27/09/2024 11:09:03 por (03180268484)

m PCs em And P ()] PCs C luidos (0) IJs em Execugio/Susp (22) IJs Concluidos (0) Obras Execucdo/Paralisadas (0) Obras Concluidas/Inacabadas (0)
Alertas
: e e - - Data do Alerta
PC (Modalidade) / Instrumento juridico Tl Descrigao Tl Justificativa Tl 1

No menu [y pode-se pesquisar por remessas enviadas. No
caso em tela, o RemessaTCEPE referente ao periodo "Julho/2024 a

Agosto/2024" foi enviadaitempestivamente; -
&S ROVENAS RAICTCED Q6 GIOTTTS deeeerereeee :
. S—
: Alertas E

E PC (Modalidade) / Instrumento juridico T} Descriio T) Justificativa 11 ‘;‘““‘""" E

Alertas refletem notificacdes gerais ou vinculadas a um processo
de confratacdo ou instrumento juridico. Esses alertas poderdo ou ndo
necessitar de uma acdo de correcdo ou de justificativa por parte dos
usudrios. Somente os perfis de “Gerenciador de Sistema” ou “Cadastro de
PC" tém permissdo para cadastrar a justificativa.

Os alertas também podem se referir a incorrecdes ou
desatualizacdes dos dados cadastrais da Unidade Jurisdicionada. Nesse
caso, a respectiva correcdo deverd ser providenciada em até 10 (dez)
dias da aeracdo do alerta no sistema. ‘
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3.2.1. Cruzamento dos Dados e Informacdes
do RemessaTCEPE com os Controles
em Uso

Ao avaliar os controles a partir da tela de monitoramento,
a Unidade de Controle Interno poderd conferir se as
informacodes inseridas no sistema refletem aquelas disponiveis
nos controles em uso do respectivo 6érgdo ou entfidade.

O preenchimento dos dados no sistema precisard estar
de acordo com as instrucoes oferecidas no Manual do Sistema
disponivel no site do TCE-PE.

A Unidade de Conftrole Interno deverd estar atenta ao
preenchimento dos seguintes campos, que sdo acessados no
menu “Processos de Contratacdo”, seguidos de “Pesquisar” e
da selecdo do processo a ser analisado:

Processos de Contratagdo

licitantes; resultado; e alertas.
ecrety _|

As respectivas consultas e a disposicdo dos referidos
campos podem ser verificadas nas figuras a seguir:

|
Dados gerais; edital; orcamento; documentos; }
|
|

<« C 2 https/portal.tcepe.tcbr/remessatcepe/ tatorio/visualizar/1 A B h = @ @« - O

Regramento: * Modalidade / Contratagio Direta: * G Processo Administrativo: @

Nome do Responsivel pela Contratagio

A UCI também deve estar atenta ao preenchimento dos
seguintes campos, acessados no menu “Instrumentos Juridicos
e Obras”, seguido de “Pesquisar” e da selecdo do instrumento
a ser analisado:
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As respectivas consultas e a disposicdo dos referidos
campos podem ser verificadas nas figuras a seguir:

« C © hitps://portal.tcepe.tcbr/remessatcepe/contrato/visualizar/1262/60207690 B oa A ¥ m = @ % - O

e R ——

ETELRL & Thualdecontas T WAk ers | PoeruedeTartaogls Vo estrumenjaiosObs Alta  Nemema  Superis ¥ s ox s rosra e [

Visualizar Contrato com ARP (UG Ndo Participante) - 013 / 2024 s P —

[ onies corne | e

Dados do Contrata com ARP (UG NSo Participante)

...... hd

A conferéncia pode ser realizada sobre toda a populacdo
ou por meio de amostragem, considerando o volume e a
complexidade das informacdes analisadas, bem como a rotina
de cada drgdo ou entidade. Uma vez constatadas
inconsisténcias na amostragem, a Unidade de Confrole Interno
deverd orientar e apoiar os gestores quanto as necessdrias
correcoes das falhas identificadas, bem como indicar que seja
ampliado o escopo de andlise, conforme a natureza do risco
apresentado e a real necessidade.

A seguir, apresentam-se algumas aplicacdes de
amostragens que podem ser adotadas pela UCI.
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Aplicagcoes de Amosiragem

A amostragem viabiliza a aplicacdo de procedimentos em menos
de 100% dos itens de uma populacdo, de forma que todos os itens
tenham chance de ser selecionados. Para cumprir seus objetivos, €
importante que a amostra seja representativa em relacdo a populacdo
da qual foi extraida, ou seja, para fins de conclusdo, ela deve ser
aproximadamente uma réplica em pequena escala da populacdo,
permitindo a mensuracdo do erro que se estd cometendo ao ndo
examinar toda a populacdo.

S&o dois os métodos de amostragem indicados:

a) Amostragem Probabilistica: E uma técnica de amostragem em
que a selecdo é feita por sorteio aleatdrio, ou seja, utiliza-se a teoria das
probabilidades para calcular os resultados das amostras.

Para esse tipo de amostragem, considere, por exemplo, a tabela
com os dados ilustrativos a seguir:

PC 01042025 BC 02,/01/2025
Contrato com ARP 002/2025 1] 04,/01/ 2025
PC12/2025 BC 08/01/2025
PC12/2025 BC 10/01/2025
Contrato com ARP 002/2025 1 14/01/2025
Contrato com ARP 002/2025 1] 15,/01/2025
PC12/2025 BC 17/01/2025
PC 12/2025 BC 20/01/ 2025
Contrato com ARP 002/2025 1 23/01/2025
PC12/2025 BC 24/01/2025
PC12/2025 BC 25/01/2025
PC12/2025 BC 26/01/2025
Contrato com ARP 002/2025 1] 27/01/ 2025
PC 12/2025 BC 28/01/ 2025
PC12/2025 BC 29/01/2025

1° ETAPA — DEFINICAO DO CRITERIO DE AMOSTRAGEM
PASSO 1 - Define-se a populacdo a ser analisada, podendo ser
quantidade fixa ou uma porcentagem. Para este exemplo, seréo
escolhidos 50% de cada tipo.

2° ETAPA — COMPOSICAO DA AMOSTRAGEM ALEATORIA SIMPLES
PASSO 1 - Criam-se nUmeros aleatdrios em nova coluna, utilizando-
se a formula =ALEATORIO()
PASSO 2 - Filtra-se por tipo desejado.
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PASSO 2 - Filtra-se por tipo desejado.

PASSO 3 - Classificam-se os dados da féormula em ordem crescente,
expandindo a selecdo para as demais colunas.

PASSO 4 - Apds a classificacdo, basta selecionar as primeiras n
linhas correspondentes ao tamanho desejado da amostra. Neste
caso, 50% (campo verde) das PCs. A nova tabela fica assim
distribuida, com o tipo “PC™:

(-] 7] = -] -]
PC 12/2025 PC 28/01/2025 o0 0,691594147
PC 12/2025 PC 08/01/2025 - 0,673044116
PC 12/2025 PC 29/01/2025 oo 0,094360428
PC 12/2025 PC 25/01/2025 o0 0,742815548
PC 12/2025 PC 17/01/2025 o0 0,252333847
PC 12/2025 PC 10/01/2025 .. 0,207898626
PC 010/2025 PC 02/01/2025 .. 0,354528046
PC 12/2025 PC 24/01/2025 .. 0,995437887
PC 12/2025 PC 20/01/2025 .. 0,343408479
PC 12/2025 PC 26/01/2025 . 0,143549208

O método deve ser igualmente aplicado para 1J.

Entende-se ser esse um método simples e de facil aplicacdo. No
entanto, outros podem ser utilizados, a critério de cada Unidade
Jurisdicionada, inclusive com automatizacdo por meio de férmulas mais
avancadas (VBA ou Power Query), embora esse uso seja geralmente
aconselhdvel para atividades rotineiras que lidam com grande volume
de dados e informacdes.

b) Amostragem Nado-Probabilistica: Pode ser definida como
qualguer amostragem que ndo possua as caracteristicas de uma
extracdo probabilistica. Em geral, pode-se dizer que a selecdo ¢ feita por
critérios subjetivos e o risco de amostragem ndo é calculado de forma
objetiva. Os resultados da amostra ndo podem ser generalizados para
toda a populacdo e a probabilidade de selecdo dos itens ndo é
conhecida.

Caso se faca opte por essa técnica de amostragem, sugere-se a UCI
escolher PCs e |Js que considere relevantes ou criticos, a partir de seu
conhecimento ou experiéncia. Critérios como maior valor e risco juridico
podem ser adotados.

vy =

v =
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Nos Anexos lll e IV estdo dispostos, respectivamente, os
checklists de documentos que devem compor 0s processos de
contratacdo e os instrumentos juridicos.

3.2.2. Elaboracao do Formulario de
Apontamentos RemessaTCEPE

Considera-se uma boa prdatica a emissdo de Formuldrios
de Apontamentos mensais, por parte da Unidade de Controle
Interno, com o resultado do seu monitoramento rotineiro, para
serem enviados as dreas cadastradoras, por meio do SEl, até
dez dias antes do prazo final de envio, com a discriminacdo
das eventuais inconsisténcias que devem ser corrigidas ou
justificadas. No Anexo V, sugere-se o modelo do referido
formuldrio.

E importante observar que, em respeito ao art. 12 do Decreto
Estadual n® 47.087/2019, os acompanhamentos e formuldrios realizados
pela UCI ndo transferem a ela as atribuicdes correspondentes aos
agentes de primeira linha, uma vez que estes sdo os verdadeiros “donos
dos riscos”, sendo imediatamente responsdveis pelo gerenciamento
cotidiano e aplicacdo dos controles. Assim, a UCI se limita as atividades
de apoio, questionando e sugerindo procedimentos para mitigacdo dos
rscos.

As verificacdes das UCIls ndo exaurem as inconsisténcias
eventualmente existentes. Essas fortuitas distorcoes serdo corrigidas e
monitoradas pelos agentes de primeira linha, os quais ainda devem
observar se hd necessidade de ampliacdo do escopo de andlises, para
as devidas correcoes.

'
°

Apbs o recebimento do Formuldrio de Apontamentos -
RemessaTCEPE, orienta-se que os responsdveis pelo
cadastramento realizem os ajustes e justificativas necessdrios,
bem como emitam a Declaracdo de Conformidade (modelo
no Anexo VI) quanto a regularidade das informacdes inseridas
no sistema, considerando os aspectos de veracidade,
integridade, completude, conformidade e tempestividade.

Esses formuldrios devem ser encaminhados ao gerenciador
do sistema, conforme orientacdo inserida no mapeamento
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sugerido (Anexo 1), para que este Ultimo, em face delaq,
proceda ao devido envio da remessa.

Sugere-se que os cadastradores promovam os aqjustes indicados e
emitam a Declaracdo de Conformidade em até 5 (cinco) dias do
recebimento do formuldrio, tempo que se presume hdbil para a
conclusé@o da etapa final do processo de envio a ser efetivada pelo

gerenciador. ‘

Ainda é importante observar o que diz o art. 15 da
Resolucdo n°® 231/2024, quanto 4 necessidade dos mapas das
contratacdes e dos instrumentos juridicos e obras exigidos nas
Prestacdes de Contas Anuais, os quais devem ser extraidos por
meio do sistema RemessaTCEPE, conforme indicacdes nas
figuras seguintes:

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gest&o Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tela de Monitoramento Processos de Contratagdo Instrumento Jurfdico e Obras Vv Alerta Remessa Suporte v
Inicio BesquEa Secretaria da Controladoria Geral do Estado de Pernambuco
Gerar Mapa Secretaria da Controladoria Geral do Estado de Pernambuco

Processos de Contratagdo

Pesquisar

Gerar Mapa

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gesté&o Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio v Instrumento Jurfdico e Obras Alerta Remessa  Suporte v

&3 Tribunal de Contas

Pesquisar

Inicio b Estado de Pernambuco

Gerar Mapa de Instrumento ado de Pernambuco V'
Jurfdico =

Gerar Mapa de Obras e Servigos
Processos de Contratagdo em Rascunho de Engenharia Rascunho Proc. de Contr. em A

Instrumento Juridico e Obras
Pesquisar

Gerar Mapa de Instrumento
Jurfdico

Gerar Mapa de Obras e Servigos
de Engenharia
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Anexo | - Mapeamento do Processo - RemessaTCEPE

Gerenciador

4 hY
HA
CORREGOES/AJUSTES
. A SEREM FEITOS?
[=}
° 5 7. Encaminhar
g 1. Cadastrar PC, 4. Avaliar NAO N 6. Emitir ara o 11. Realizar os
B — > r & g
3 IJ e Obras Formuldrio Declaragéio P < Ajustes
he]
[+)
(8]

INICIO

5. Realizar

) Ajustes
-
O o ! 5 DIAS
0n £ \ R _ _ _ /
n 2
=
o 5 L 2
°
E £ 2. Verificar os 3. Emitir
g 8 cadastros Formuldrios
@
o 2 ATE 10 DIAS ANTES
bl DO ENVIO DO
n B REMESSA
o |5
Q
(o]
=
o

8. Enviar

Remessa

Gerenciador
e )

1
!
’
’

10. Emitir Alerta [E——

NAO

9. Apreciar 12. Validar

SIM

FIM

INFORMAGOES
CONSISTENTES?
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RC-SCGE-xx-
Gerenciamento do Sistema 3 Re

RemessaTCEPE Emissao: Pag: 1/3
XX/Xx/202x ag:

1. Objetivo

Disponibilizar as Unidades de Controle Interno do Poder Executivo Estadual um
referencial para orientagdo da modelagem de processo relativo ao sistema
RemessaTCEPE, em conformidade com a Resolugao TC n°® 231/2024, do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE).

2. Aplicacao

Aplica-se ao cadastramento, gerenciamento, controle e envio dos Processos de
Contratacdo (PCs), bem como aos Instrumentos Juridicos e Obras (lJs) no sistema
RemessaTCE-PE, por parte dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual.

3. Definigoes

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestdo Publica do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco

PCs — Processos de Contratacao

IJs — Instrumentos Juridicos

3. Descricao

O RemessaTCEPE é um sistema utilizado pelo TCE-PE que visa coletar dados relativos
aos processos de contratacdo, instrumentos juridicos deflagrados e firmados pelas
unidades jurisdicionadas, bem como a dados associados as execucdes de obras e
servicos de engenharia realizados na modalidade direta, pela propria unidade
jurisdicionada, ou indireta, por meio da contratacdo de prestadores de servigos. Nos
termos do § 1° do art. 9° da Resolugédo TC n° 231/2024, o prazo de envio das remessas
mensais € até o ultimo dia util do més subsequente ao do movimento a que se referir.

Atividade critica 1: Cadastrar PC, IJ e Obras

Descricdo: Os cadastradores devidamente designados realizardo a insergcao de PCs e IJs
no sistema, conforme instrugdes fornecidas no Manual do Sistema disponivel no site do
TCE-PE.

Atividade critica 2: Verificar os Cadastros

Descricdo: A UCI podera fazer acompanhamentos dos dados e informacdes inseridos no
sistema RemessaTCEPE, a partir do perfil “Controle Interno” (consulta) atribuido no
sistema, comparando-os, ainda, as publicagdes feitas no Diario Oficial do Estado,
informagdes do PE-Integrado, planilhas e/ou demais controles gerenciais em uso,
observando, também, os alertas emitidos pelo sistema. As necessidades verificadas pela
UCI serdo oportunamente e tempestivamente reportadas aos responsaveis,
preferencialmente por meio do SEI, para corregées, ajustes e justificativas.

Elaboracao: Aprovagao:
Nome / Setor Nome / Setor
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Atividade critica 3: Emitir Formulario
Descricdo: A Unidade de Controle Interno emitira formulario de apontamentos mensal e o

enviara as areas responsaveis em até 10 dias antes do encerramento do més, por meio
do SEI, para eventuais correcdes e/ou justificativas.

Atividade critica 4: Avaliar Formulario

Descricdo: Havendo ajustes e/ou justificativas a serem feitos, os cadastradores deverao
providencia-los em um prazo de até 5 dias.

Atividade critica 6: Emitir Declaracao

Descricéo: Cumpridas as eventuais necessidades citadas na “Atividade critica 4", os
cadastradores devem emitir a Declaracdo de Conformidade, também por meio do SElI, ao
Gerenciador, o qual, verificando o cumprimento das etapas anteriores, fara o devido envio
no sistema.

4. Responsabilidade e Autoridade
Cadastrador — Cadastra os Processos de Contratacdo, Instrumentos Juridicos e Obras;

Unidade de Controle Interno — Apoia a implantacdo e avalia os controles relativos ao
RemessaTCEPE, propondo medidas corretivas e informando ao representante legal sobre
qualquer irregularidade ou ilegalidade eventualmente observada;

Gerenciador do Sistema — Envia mensalmente os dados no RemessaTCEPE; e
TCE/PE - Avalia os dados e as informacdes enviadas.

5. Fluxograma do Processo

Cadastrador

Processo RemessaTCE
Unidado de Controle interno

Goreciador

TCEPE
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6. Registros

Formulario de Apontamentos - RemessaTCEPE
Declaragédo de Conformidade

7. Historico de Alteracoes

Data Verséao Descricao
XX/xx/202x 00 Elaboragao da verséo inicial do fluxograma e do documento
do processo.
xx/xx/202x 01 Revisao periédica do fluxograma e do documento inicial do
processo, com ajustes realizados para adequagdes em
funcdo da evolucao de atividade.
xx/xx/202x 02

GOVERNO [t

B
Secretaria (/4 : P=
da Controladoria /) a ¥ A
Geral do Estado = - N&#_* CcO

ESTADO DE MUDANCA

26




Anexo Il - Modelo de Instrucao de

Servico Interna

INSTRUCAO DE SERVICO INTERNA N° XXX, DE X DE NOVEMBRO DE 2024.

O SECRETARIO DA SECRETARIA , conforme atribuigdes que lhe sdo
conferidas pela Lei n° XXXXXX, de xx de xxxx de 20xx:

CONSIDERANDO a Resolugao TCE-PE n° 231, de 27 de margo de 2024, que regulamenta a
forma e os prazos de envio de dados relativos ao Sistema de Remessa de Dados da Gestao
Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - Remessa TCE-PE;

CONSIDERANDO o art. 5° da Resolugao TCE PE n° 231, de 27 de margo de 2024, que prevé a
instituicao das rotinas e dos procedimentos de controle a serem adotados pelos gerenciadores e
demais usuarios do Remessa TCE-PE, a fim de garantir a veracidade, integridade, completude,
conformidade e tempestividade no envio de dados;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no ambito , as rotinas, as competéncias e os
procedimentos de controle no gerenciamento do Sistema RemessaTCEPE.

Art. 2° O cadastramento de dados no Sistema RemessaTCEPE cabera as seguintes unidades da

estrutura organizacional do (Nome do Orgio/Entidade):
L=, ;

M- e

ILL e esesmsenssronmomsnsnnnsd :

§ 2° Os usuarios das unidades mencionadas no inciso I serao responsaveis pela inser¢ao das
informacdes e documentos referentes aos processos de contratagao.

§ 3° Os usuarios da unidade mencionada no inciso II serdo responsaveis pela inser¢dao das
informacdes e documentos referentes aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos.

§ 4° Os usuarios da unidade mencionada no inciso III serdo responsaveis pela insercdo das
informagdes e documentos referentes ao processo de execugdo de obras e de servigos de
engenharia.

Art. 3° Os seguintes perfis serdo atribuidos aos usuarios:

I - Cadastro de PC: permite ao usuario promover o langamento, a alteragdo, a exclusdo e a
formalizagao de dados relativos aos processos de contratagao;

II - Cadastro de IJ e Obras: permite ao usuario promover o langamento, a alteragao, a exclusao e
a formalizacdo de dados relativos aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos para
além dos dados afeitos a execugao de obras e de servigos de engenharia;

III - Controle Interno: permite a consulta aos dados disponiveis no RemessaTCEPE.

Art. 4° Cabe a Unidade de Controle Interno:

da Controladoria
Geral do Estado
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I - avaliar os procedimentos de controle adotados pelos usuarios do sistema RemessaTCEPE
quanto a veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade no envio de dados;

II - propor medidas corretivas quando os procedimentos de controle citados no inciso I
revelarem-se vulneraveis;

III - promover diligéncias sobre falhas no envio de dados ao sistema RemessaTCEPE, quando
provocado pelo TCE-PE; e

IV - informar as areas responsaveis sobre inconsisténcias de que tiver conhecimento no exercicio
das atribuigdes referidas nos incisos I a IIL

Art. 5° O envio das remessas mensais no sistema sera realizado pelo (nome do
cargo), designado Gerenciador do Sistema RemessaTCEPE por ato do Representante Legal.

§ 1° Serdo designados Gerenciadores Suplentes do sistema RemessaTCEPE, para eventuais
auséncias dos titulares.

Art. 6° Para o envio de dados ao RemessaTCEPE, deve ser utilizado o respectivo aplicativo
disponibilizado pelo TCE-PE, bem como os layouts, as tabelas internas e as regras técnicas
divulgados no site do TCE-PE.

Art. 7° Os documentos que compdem o processo de contratagdo e os que se referem a execugao
dos instrumentos juridicos, das obras e dos servigos de engenharia deverao ser incluidos no
sistema no formato PDF (Portable Document Format).

Art. 8° Para a alimentacao dos dados referentes ao orgamento estimativo e ao resultado dos
processos licitatorios e de contratacao direta, bem como daqueles atinentes aos itens dos
instrumentos juridicos cadastrados no sistema RemessaTCEPE, devem ser utilizadas as planilhas
eletronicas disponibilizadas no site do TCE-PE, para fins de importagao no referido modulo,
conforme disposto no artigo 6° desta Instrugao Interna de Servigo.

Paragrafo unico. Compete as areas demandantes a alimentagdo dos dados referentes ao
or¢amento estimativo na confecgdo das planilhas eletronicas.

Art. 9° Estao dispensados de registro no sistema RemessaTCEPE, nos termos do art. 8° da
Resolugao TC n° 231, de 27 de marco de 2024, os dados afeitos as contratagdes cujo valor se
situe dentro dos limites de dispensa estabelecidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, conforme o dispositivo utilizado como parametro para a
contratagao direta.

Art. 10 O envio dos documentos previstos no artigo 6° devera observar, no que couber, a ordem
de sucessao dos atos.

Art. 11. O fluxo de controle das informacdes e documentos inseridos observara os seguintes
procedimentos:

I - A Unidade de Controle Interno realizara apoio e monitoramento sistematico quanto aos
controles de informagdes e documentos inseridos no Sistema e podera emitir o Formuléario de
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Apontamentos - RemessaTCEPE disposto no Anexo I, até 10 dias antes do encerramento do
prazo para o envio no remessa;

II - As areas cadastradoras terdo prazo de 5 dias para tomar as providéncias orientadas no
formulario citado no inciso anterior, justificar eventuais alertas e emitir a Declaragdo de
Conformidade disposta no Anexo II, observando os aspectos de veracidade, integridade,
completude, conformidade e tempestividade dos dados informados;

III - Os gerenciadores fardo o envio dos dados ao TCE-PE, observando os controles adotados.
Art. 12. As dificuldades técnico-operacionais referentes ao lancamento, a alteragao, a exclusao
e/ou a formalizagdo de dados deverao ser comunicadas de imediato pelo usuario responsavel ao

setor competente do TCE-PE, através dos canais de comunicagao oficiais.

Art. 13. Os prazos de cadastramento dos dados no RemessaTCEPE sao aqueles especificados no
artigo 9° da Resolucao TC n° 231, de 27 de marco de 2024.

Art. 14. O prazo de envio das remessas mensais se encerra no ultimo dia 1til do més subsequente
ao do movimento a que se referir.

Art. 15. Os mapas de contratagdes, de instrumentos juridicos e de obras exigidos nas Prestacdes
de Contas Anuais deverao ser gerados através do RemessaTCEPE, nos termos do artigo 15 da
Resolugao TC n°® 231, de 27 de margo de 2024

Art. 16. Esta Instrugao de Servico Interna entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Dirigente Méximo do Orgao/Entidade
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Devem Compor

Anexo

Contratacao

Documentos que

os Processos de

DOCUMENTOS QUE COMPOEM OS PROCESSOS DE CONTRATAGCAO

Tipo

Quando se fratar de processo de
licitacdo ou confratacdo direta.

Documentos
Estudo técnico preliminar;
Levantamento realizado para elaboracdo do
orcamento estimativo;
Termo de justificativa de preco;
Termo de razdo da escolha do contratado;
Termo de avaliacdo prévia do
movel/imovel;
Editais e convites das licitagcdes, contendo
todos 0s seus anexos;
Propostas e documentos de habilitacdo dos
participantes do processo de licitacdo ou de
contratacdo direta;
Afas das sessdes de habilitfacdo e de
julgamento das propostas das licitacoes;
Pareceres técnico e juridico das licitacdes e
das contratacoes diretas;
Termos de adjudicacdo e de homologacdo do
cerfame das licitacoes;
Termos de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo, contendo todos os seus anexos.

bem

Quando se fratar de processo de
adesdo a atas de registro de preco.

Estudo técnico preliminar;

Termo de referéncia;

Justificativa da vantagem da adesdo;
Demonstrativo de compatibilidade de precos
com os do mercado;

Prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou
enfidade gerenciadora e do fornecedor.

Secretaria
da Controladoria
Geral do Estado
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Anexo IV

Documentos que

Devem Compor os Instrumentos

Juridicos

DOCUMENTOS QUE COMPOEM OS INSTRUMENTOS JURIDICOS

Tipo

Quando o objeto do instrumento for
obras e servicos de engenharia

Documentos
Termos aditivos e de apostilamento celebrados
pela unidade, contendo todos 0s seus anexos;
Boletins de medicdo;
Registros fotogrdficos;
Ordem de servico;
Termo de recebimento provisério e definitivo;
Termo de paralisacdo;
Termo de retomada de obras e de servicos de
engenharia.

Para os demais tipos de instrumento

Termos aditivos e de apostilamento celebrados
pela unidade, contendo todos 0s seus anexos.

Secretaria
da Controladoria
Geral do Estado
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Anexo V - Modelo de Formulario

de Apontamentos -
RemessaTCEPE

BOVERNO )
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Formulario de Apontamentos - RemessaTCEPE N° XX/2025
Més de competéncia: XXX/2025

1. INTRODUCAO

O Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE), por meio da Resolugédo TC n°
231/2024, instituiu o Sistema RemessaTCEPE com a finalidade de coletar dados referentes a
gestao publica, especialmente informacdes acerca de processos licitatérios, contratos e obras.

A Secretaria (nome do 6rgao ou entidade) regulamentou os procedimentos de insercdo de
dados no sistema por meio da Instrugado de Servico Interna n° XX/2025, conferindo a Unidade de
Controle Interno, conforme o art. XX, a atribuicdo de apoiar e monitorar os controles envolvidos.

Com o objetivo de auxiliar os demais usuarios e de avaliar se os controles estdo em
funcionamento, esta Unidade de Controle Interno acompanha o gerenciamento do sistema
realizado pelas areas afins. Esses monitoramentos consistem em comparar as informacoes
espelhadas no sistema com aquelas publicadas no Diario Oficial do Estado, bem como com dados
do Sistema PE-Integrado e/ou com outras informagdes disponiveis a partir dos controles em uso
(nomes das fontes de controle).

Quando identificadas incorrecdes e/ou de ajustes a serem feitos no cadastramento e envio
de dados, a Unidade de Controle Interno reporta aos gestores responsaveis, conforme
estabelecido pelos arts. XX da Instrugao de Servigo Interna n® XX/XX, para que sejam tomadas as
providéncias devidas.

Deve-se observar que os dados contidos no presente formulario correspondem,
notadamente, ao periodo entre a emissdo do formulario do més anterior e a data de conclusao
deste documento.

Por fim, é importante salientar que os apontamentos realizados por esta UCI nao
necessariamente esgotam as inconsisténcias eventualmente existentes. A detecgdo e a corregéo
delas sao de responsabilidade primordial dos agentes designados as atividades de primeira linha,
que devem sempre atentar para a eventual necessidade de ampliar a analise, levando em
consideragao os riscos envolvidos.

2.CADASTRAMENTOS

A Unidade de Controle Interno detectou, na presente data, W itens distribuidos em: X
Processos de Contratagao; Y Instrumentos Juridicos e Z Obras e Servicos de Engenharia,
conforme detalhado no Quadro 1:

QUADRO 01: Cadastramentos ldentificados.

Cadastramentos £ Andam_entol Suspensos Em Rascunho Concluidos Total
Execucao

Processos de Contratacdo

Instrumentos Juridicos

Obras e Servigos de
Engenharia

Total
FONTE: RemessaTCEPE
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3. APONTAMENTOS

Os apontamentos apresentados nos Quadros 2, 3 e 4, a seguir, foram informados pela
Unidade de Controle Interno - UCI as areas responsaveis pelos respectivos cadastramentos, entre
os dias XX/XX/2025 e XX/XX/2025, com a discriminagdo das inconsisténcias ou necessidades
observadas.

QUADRO 02: Apontamentos Relativos a Processos de Contratacdo

Data do Alerta Meio da Inconsisténcias/

Identificacdio | Instrumento Apontamento Comunicacdo Necessidade

Orientagdes Status

1.Alimentar o
1.Homologagéo | sistema com
publicadano  os dados da

DOE e néo homologacéd
registrada no odo
Sim/ sistema processo
xxxx.2025.CPL Homologagcdo XX/XX/2025 Néo SEI N° RemessaTCEPE [ Pendente
] 2 Atualizar o
2.Estagio do estagio do
processo "em processo
andamento” para
"concluido”

FONTE: RemessaTCEPE

QUADRO 03: - Apontamentos Relativos a Instrumentos Juridicos

- = Data do Meio da Inconsisténcia/ . . =
Identificagdo Instrumento REiamenia Alel Comunicagio Necessidad Orientacoes Status
Sim/ Esrt:gelcs)sdoo Aerarn
xx/2025 TAC XXIXX12025 & SEIN° P : estagio para Pendente
Néo desatualizado |, v
S Concluido
- TAC ja pago

FONTE: RemessaTCEPE

QUADRO 04: - Apontamentos Relativos a Obras e Servicos de Engenharia

Obra / . Sea
. ” : Data do Meio da Inconsisténcia/ s "
Identificacao :c:g;m g: Alerta Apontamento Comunicacio Necessidad Orientacoes Status
Sim/ Esrfigsio albararp
xx/2025 TAC = XXIXX/2025 SEI N° P . estagio para  Concluido
Nao desatualizado | . 4 m
e Concluido’
- TAC ja pago

FONTE: RemessaTCEPE

4. CONCLUSAO

Com base nos dados e informagdes apresentados, identifica-se a necessidade de ajustes e/ou
justificativas, conforme indicado neste formulario.

Apos a adogdo das providéncias necessarias, o envio no sistema devera ser realizado dentro
do prazo estipulado na Resolugao TC n°® 231/2024, ou seja, até o ultimo dia util do més em curso.

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
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Anexo VI - Modelo de Declaracao
de Conformidade

Secretaria ./

covenno
PER
da Controladoria A UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

Geral do Estado

Declaracao de Conformidade
Sistema RemessaTCEPE - Competéncia: XXX / 2025

Declaro, para os devidos fins, que todas as informagdes inseridas no sistema
RemessaTCEPE, no modulo Processo de Contratagao (ou Instrumento Juridico e
Obras, conforme o caso), referentes a competéncia Més/Ano, atendem aos
requisitos de veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade,
nos termos da Resolugao TC n.° 231, de 27 de margo de 2024.

Diante da presente declaracdo e considerando, ainda, a competéncia do
Gerenciador do Sistema definida no § 2° do art. 6°, combinado com o art. 9°, § 1°,
da citada resolugao, bem como indicada no art. 5° da Instrucao de Servigo Interna
n°® XXXX/2024, o envio dos dados e informagdes através do remessa devera ser
realizado até o ultimo dia util do més corrente.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Cargo/Fungao
Perfil no Sistema
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