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1. Objetivo.

O objetivo desse documento é estabelecer os procedimentos a serem seguidos pelas
organizacOes da sociedade civil (OSC) no processo de apresentacdo das prestacdes de
contas dos termos de colaboracdo e de fomento pactuados com a Secretaria de Justica
e Direitos Humanos (SJDH).

2. Aplicagao.

O documento é aplicavel as parcerias celebradas pela SIDH, regidas pelo Decreto
Estadual n2 44.474/2017.

3. Legislagdo aplicavel.

O processo de celebragdao, monitoramento e fiscalizacdo dos termos de colaboracgdo é
regido, no ambito do Poder Executivo Estadual, pela seguinte legislacdo: a) Lei n?
13.019/2014; b) Decreto Estadual n? 44.474/2017; e c) Resolugdo TC n2 36/2018.

4. Apresentac¢do da Prestagdo de Contas pela OSC.

Nas parcerias com vigéncia superior a um ano, a organizacao da sociedade civil devera
apresentar prestagdo de contas anual, a cada 12 meses, contados da primeira liberagao
de recursos, no prazo de até 30 dias. Para a apresentacao da presta¢ao de contas final,
o prazo é de 60 dias. Na hipdtese de omissdo no dever de prestacdo de contas anual, o
gestor da parceria notificard a organizacdo da sociedade civil para presta-las, no prazo
de 15 dias:

Tabela 1: Prazos - prestacdo de contas.

PRESTAGAO DE PRORROGAVEL
PRAZO
CONTAS POR
ANUAL 30 DIAS 15 DIAS
FINAL 60 DIAS 15 DIAS

Para fins de prestacdo de contas anual e final, a organizacdao da sociedade civil devera
apresentar Relatério de Execucdo do Objeto (REO) e Relatério de Execucdo Financeira
(REF).
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4.1 Relatério de Execugao do Objeto

O Relatério de Execug¢do do Objeto (REO), assinado pelo seu representante legal
contera:

1. a demonstracdo do grau de alcance das metas referentes ao periodo de que
trata a prestagao de contas;

2. a descricdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

3. os documentos de comprovac¢do do cumprimento do objeto, tais como listas de
presencas, fotos, videos, relatérios, pareceres, termos de entrega de obra/material,
entre outros;

4. os documentos de comprovagao do cumprimento da contrapartida, quando
houver; e
5. o relatdrio conterd informacgdes para avaliacdo:

e dos impactos econémicos ou sociais das acdes desenvolvidas;

e do grau de satisfacdo do publico-alvo, que poderd ser indicado por meio
de pesquisa de satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada
local e declaracdo do conselho de politica publica setorial, entre outros; e

e da possibilidade de sustentabilidade das a¢bes apds a conclusdo do
objeto.

4.1.2 Forma de apresentacdo do REO

Os Relatoérios de Execugdo do Objeto (REO) deverdo ser apresentados seguindo o
modelo apresentado no Anexo deste manual. O relatério deverd obrigatoriamente
trazer os documentos comprobatérios da execucdo do objeto e do cumprimento das
metas estabelecidas no Plano de Trabalho, tais como: listas de presenca; atas de
reunido; registro fotografico; videos; exemplar de material de divulgacdo/informativo;
ou relatorios produzidos.

4.2 Relatério de Execugdo Financeira

O Relatério de Execugao Financeira (REF) devera ser assinado pelo representante legal
e pelo contador da entidade parceira e deverd conter: a) a relacdo das receitas e
despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros, que possibilitem a comprovacao
da observancia do plano de trabalho; b) comprovante da devolu¢do do saldo
remanescente da conta bancaria especifica, quando houver; c)o extrato da conta
bancaria especifica; d) memoaria de célculo do rateio das despesas, quando for o caso; e
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e) a relagdao de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver.

4.2.1 Documentos que devem constar no Relatdrio de Execugdo Financeira.

1. Relacdo de todas as contas bancdarias (conta corrente, aplicacdo poupanca etc.),
acompanhadas de cdpias dos extratos bancarios, saldos e, se necessario, conciliacdo
bancéria referente ao instrumento legal firmado com o Poder Publico;

2. Demonstrativo (planilha) integral da receita e da despesa realizada na execug¢ao
do instrumento legal firmado com o Poder Publico, evidenciando a contrapartida, os
rendimentos de aplicacdo financeira e o saldo recolhido, conforme modelo do Anexo;

3. Copia de todas as notas fiscais, dos recibos e dos cheques nominais ao real
beneficiario (quando ndo for possivel a transferéncia bancaria), RPA (Recibo de
Pagamento a Auténomo), de ordens de pagamento, DOC, transferéncias entre contas
diversas — TED, correspondentes as despesas realizadas com os recursos publicos
repassados, ordenados cronologicamente e devidamente numerados;

4. Declaracdo informando a existéncia de cessao de funciondrios do Poder Publico;

5. Declaracdo de qual procedimento adotado para selecdo de pessoal, contratacao
de obras, servicos e para aquisicao de bens, quando exigivel;

6. Mapa de cotagcdo de precos que precederam as despesas realizadas, com
recursos provenientes do instrumento legal congénere, quando exigivel;

7. Copias da folha de pagamento, de recibos e notas fiscais referentes as despesas
relacionadas ao pagamento de saldrios, com recursos do instrumento legal congénere;

8. Copia da guia de recolhimento do FGTS e INSS e Informagdes a previdéncia
social GFIP/ SEFIP, se houver relagdo trabalhista (acompanhado de memaria de célculo,
no caso de guia nao individualizada da parceria);

9. Cépia de contrato de prestacdo de servicos continuados;

10. Copia das guias de recolhimento dos tributos descontados dos beneficiarios dos
pagamentos, quando exigido pela legislacdo tributaria;

11. Planilha orcamentaria discriminando todos os servicos, quantidade e precos,
bem como os boletins de medigao utilizados para realizar os pagamentos, se o objeto
da parceria se referir a obras e servicos de engenharia;

12. Termo de aceitacdo definitiva da obra se for o caso;

13. Inventario patrimonial dos bens adquiridos com recursos do instrumento legal,
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com informacgdes sobre a incorporac¢do de bens ao patrimonio a entidade;

14, Declaracdo de autenticidade de todos os documentos juntados pelo
presidente/responsavel da entidade privada sem fins lucrativos, com base no art. 408,
do CPC, ou certificagdo digital, no caso de plataforma eletronica, conforme determina
art. 68, da Lei n2 13.019/2014; e

15. Quando for necessaria a supressdao de informacGes para garantia do grau de
sigilo requerido pelas caracteristicas do programa objeto da parceria, os documentos
devem trazer elementos minimos para a comprovacdo da execucao da despesa.

4.2.2. Forma de apresentacdo do Relatério de Execucdo Financeira

Na apresentacdao do Relatério de Execucdo Financeira, a entidade deverd seguir a
seguinte padronizacgao:

1. Pagina inicial: identificacdo da parceria, conforme modelo do Anexo.

2. Relatdrio de execucdo financeira do periodo, conforme modelo do Anexo.
3. Extratos bancarios da conta corrente e de aplicagdo, do periodo.

4. Conciliacdo bancaria, se necessario.

5. Documentos que dao suporte a despesa realizada, ordenados sequencialmente
conforme a relacdo de pagamentos (notas fiscais, recibos, comprovantes, contratos,
fichas de registro, por exemplo).

4.3 Procedimentos a serem seguidos pela entidade na execug¢do da parceria
firmada com o poder publico

e As entidades devem executar as acdes em conformidade com o disposto nos
termos de fomento ou de colaboracdo, e no respectivo plano de trabalho
aprovado, sem se desviar do objeto da avenca entre as partes.

e As entidades devem realizar a movimentacgdo financeira dos recursos recebidos
do ente publico em conta bancéria especifica, isenta de tarifa, vinculada ao
respectivo instrumento legal, conforme art. 51, da Lei n? 13.019/2014 e art. 53
do Decreto Estadual n2 44.474/2017.

e Toda a movimentacdo de recursos, no ambito das avencas administrativas
firmadas com o Poder Publico, sera realizada mediante transferéncia eletronica
sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em
sua conta bancaria, exceto se houver impossibilidade fisica devidamente
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comprovada, com base no art. 53 da Lei n? 13.019/2014. Nas hipdteses de
impossibilidade fisica, devidamente comprovada, os responsaveis devem utilizar
prioritariamente cheques nominais ao beneficidario real, uma vez que os
pagamentos em espécie somente poderdo ocorrer em Uultimo caso, com
justificativa plausivel, sempre com identificacdo do destinatario final.

Caso os recursos nao sejam imediatamente utilizados na finalidade a que se
destinam e a previsao de seu uso seja em periodo igual ou superior a um més,
deverd a entidade sem fins lucrativos aplicar os recursos em caderneta de
poupanca, fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, entre outros. Note-se
qgue é obrigatério empregar os rendimentos provenientes da aplicacdo
financeira exclusivamente no objeto do instrumento legal, sujeitando-se esses
recursos as mesmas condi¢Ges de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos, devendo sua utilizacdo ser autorizada segundo o regramento do
art. 53, § 22 ¢/c 63, | do Decreto Estadual n2 44.474/2017.

As entidades deverdo dispor de regulamento de compras e contratacdes, o qual
deverd observar as disposicGes contidas na Lei n? 13.019/2014. As compras e
contratagdes de bens e servicos pela organizagdo da sociedade civil com
recursos transferidos pela administracdo publica estadual adotardo métodos
usualmente utilizados pelo setor privado.

Devera ser verificada a compatibilidade entre o valor previsto para realizacdo da
despesa, aprovado no plano de trabalho, e o valor efetivo da compra ou
contratacdo. Os registros dos processos de contratacdo (cotacdes, mapas de
preco, etc) deverdo ser mantidos para eventual disponibilizacdo a SIDH e aos
orgdos de controle.

Deve-se observar procedimentos impessoais de selecdo para a contratacdo de
pessoal ou prestadores de servicos, como determinado no art. 39, X, do Decreto
Estadual n2 44.474/2017.

N3o serdao admitidas praticas atentatdrias aos principios fundamentais da
Administracdo Publica (legalidade, economicidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, moralidade administrativa e transparéncia), nas
contratacdes e demais atos praticados sob pena de suspensdo dos repasses
financeiros.

Todos os valores atinentes ao débito na conta corrente devem corresponder a
um documento comprobatdrio da execugao da despesa.

As despesas serdo comprovadas mediante documentos habeis a comprovar a
efetiva contratacdo/aquisicdo do bem ou servico, devendo as faturas, recibos,
notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem emitidos

Pag. 6



43.1

4.3.2

GOVERNO DE PERHNAMBUCO
Secretaria de Justica
& Direites Humanos

em nome da OSC parceira.
Toda a documentacdo devera ser disponibilizada também em meio digital.

Na execugdo das despesas da parceria é VEDADO:
Realizar saques para pagamentos em espécie (exceto nos casos previstos no
Inciso |, do art. 57 do Decreto Estadual n® 44.474/2017).

Realizar despesas fora do prazo de vigéncia dos convénios, termos de fomento e
termos de colaborac¢do, bem como realizar pagamentos antecipados.

Realizar despesas nao relacionadas ao plano de trabalho da parceria.
Realizar depdsitos ou pagamentos na conta corrente especifica sem qualquer

relagdo com o objeto acordado entre as partes.

Orientacdes para a entidade seguir quando efetuar os pagamentos das compras

ou dos servicos

Todo pagamento deve ser feito através de transferéncia eletrbnica com
identificagdo dos beneficidrios. Excepcionalmente, podera ser feito através de
cheque nominal devidamente justificado por nota explicativa.

Deverd sempre ser exigida a nota fiscal de qualquer material adquirido ou
servico executado, a qual devera ser atestada pelo setor requisitante.

Quando houver prestacdo de servico, a entidade privada sem fins lucrativos
devera verificar as situagdes de retencdo e recolhimento do ISS, de acordo com
o Cdédigo Tributdrio Municipal vigente;

Nos pagamentos destinados a contratagdo de prestadores de servigos Pessoa
Fisica, deve-se emitir o RPA (Recibo de Pagamento a Auténomo) e proceder as
retencdes tributdrias/previdenciarias devidas.

A partir do Decreto Federal n? 6.022/2007, que instituiu o Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED, a nota fiscal eletronica deve ser emitida no
ambiente eletrénico disponibilizado pelo ente publico responsdvel, Estado e
Municipio.
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5. Andlise da prestagao de contas

5.1 Prestacgao de contas parcial

A partir da fiscalizacdo realizada no periodo (relatérios de visita técnica, questionarios
de satisfacdo, etc) e dos relatérios parciais apresentados pela OSC (REO e REF), a gestdo
da parceria elaborard o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo (RTMA), o qual
deverda ser homologado pela respectiva Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo
(CMA).

No caso de ficar evidenciada existéncia de irregularidades/inexecu¢do do objeto e/ou
na execucao financeira, a equipe técnica responsdvel pela gestdo da parceria deve
notificar a OSC, concedendo prazo de 30 dias para sanar a irregularidade, cumprir a
obrigacdo ou apresentar justificativa.

Em seguido, o gestor atualizara o relatério técnico e, persistindo as irregularidades,
serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa e:

a) caso conclua pela continuidade da parceria, devera recomendar: i) a
devolucdo dos recursos financeiros relacionados a irregularidade ou a
inexecucdo apurada ou a prestacdo de contas ndo apresentada; e ii) a
retencdo das parcelas dos recursos.

b) caso conclua pela rescisdo unilateral da parceria, devera recomendar: i) a
devolucdo dos valores repassados relacionados a irregularidade ou a
inexecucdo apurada ou a prestacdo de contas ndo apresentada; e ii) a
instauracdo de tomada de contas especial, se ndo houver a devolucdo de
gue trata a alinea “a” no prazo determinado.

5.2 Prestagdo de contas final

O prazo de conclusdo da andlise da prestacdo sera fixado no termo de colaboragdo ou
de fomento, até o limite de 150 dias, prorrogavel por igual periodo, de forma
justificada.

A analise da prestacdo de contas sera formalizada por meio de parecer técnico
conclusivo, o qual devera verificar o cumprimento do objeto e o alcance das metas
previstas no plano de trabalho, bem como as despesas realizadas, e considerara:

® Relatédrio Final de Execucao do Objeto;

e Relatdrio Final de Execugdo Financeira;
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® Relatdrios de visita técnica in loco, quando houver; e

® Relatdrios Técnicos de Monitoramento e Avaliagao.

O gestor da parceria emitird o relatdrio final, emitindo opinido quanto a aprovacao,
aprovacdo com ressalvas ou a rejeicdo das contas, e o encaminharda para a
homologacao da Comissao de Monitoramento e Avaliacao.

6. Julgamento das contas

A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo é responsavel por homologar o relatério
técnico de monitoramento e avaliagdo. O parecer da CMA embasara a decisdo da
autoridade competente que devera concluir pela:

1. aprovagao das contas: quando constatado o cumprimento do objeto e das
metas da parceria e quando nao tiver sido identificada irregularidade na execugao das
despesas.

2. aprovagao das contas com ressalvas: quando, apesar de cumpridos o objeto e
as metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza
formal que nao resulte em dano ao erario.

3. rejeicdo das contas, quando:
a) houver omissdo no dever de prestar contas pela OSC;

b) for verificado o descumprimento injustificado do objeto e das metas
estabelecidas no plano de trabalho;

c) for constatado dano ao erario decorrente de ato de gest3do ilegitimo ou
antieconbmico; ou

d) ocorrer desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

A organizagao da sociedade civil sera notificada da decisao e devera:
a) apresentar pedido de reconsideracdo, no prazo de 10 dias; ou

b) sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de 45 dias,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo.

No caso de rejeicdo da prestacdo de contas, a autoridade notificard a organizacao da
sociedade civil para que, no prazo de 30 dias: devolva os recursos financeiros
relacionados com a irregularidade ou inexecu¢cdo do objeto apurada ou com a
prestacdao de contas ndao apresentada; ou promova o ressarcimento ao erario por meio
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de agbes compensatdrias.

Na hipdtese do ndo ressarcimento ao erario:

1.

determinara medidas administrativas para que a OSC regularize a situagdo, no
prazo maximo de 180 dias; e

determinard a instauracdo de tomada de contas especial, persistindo a
irregularidade.

8. Referéncias

Lei n2 13.019/2014 - MROSC.

Decreto Estadual n? 44.474/2017.

Resolucdo TC n2 36/2018, do Tribunal de Contas de Pernambuco.

BOLETIM SCGE-PE n2 002/2022.

Modelos de documentos para formalizacdo de parcerias com OSC -

Regulamentado pelo Decreto n? 44.474/2017, da Secretaria da Controladoria
Geral do Estado - SCGE-PE.

Cartilha para prestacdo de contas das entidades do Terceiro Setor — 42 Edicdo -
Ministério Publico do Estado de Pernambuco.

Manual de Prestacdo de Contas - Secretaria Municipal de Direitos Humanos e
Cidadania (SMDHC) da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo.
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MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO N°......

(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade
estabelecida no Instrumento)

Termo de Colaboragdao/Fomento ou Acordo de Cooperagado N°......

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

1.1. Nome da Organizagao da Sociedade Civil:
1.2. Orgdo / Entidade Responsavel:

1.3. Numero do instrumento:

1.4. Objeto da Parceria:

1.5. Valor Total da Parceria:

1.6. Valor Repassado pela Administragao Publica:
1.7. Valor da Contrapartida (se houver):

1.8. Periodo de vigéncia: /] até l__J

1.9. Endereco de instalagdo da Parceria: (informar o endereco do local
de funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva

Parceria)

1.10 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO

PERIODODE / | até |

(Informar o periodo a que se refere a Prestagdo de Contas Parcial,

conforme definido no Instrumento da Parceria)

2.1 Demonstragao do grau de alcance das metas e das a¢des desenvolvidas,
conforme definido no Plano de Trabalho

Etap N3o Cumpriu

alFa Descricao X Parcialment Cumpriu Justlzlcatwa
se cumpriu e Totalmente




Meta 1 - Descricao

1.1

1.2

Detalhamento das Agdes Desenvolvidas**:

Meta 2 - Descrigcdo

21

2.2

Detalhamento das Agdes Desenvolvidas**:

*Na hipdtese de atraso(s) e/ou ndo cumprimento de meta(s), apresentar justificativa(s)

**Descrever todas as agbes desenvolvidas durante o periodo, de modo a evidenciar o cumprimento ou
né&o do objeto

2.2 Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto

(Relacionar os documentos que serdo encaminhados em anexo, como
listas de presenca, fotos, videos ou outros documentos comprobatorios)

2.3 Documentos de comprovacdao do cumprimento da contrapartida,
quando houver

(listar os documentos que serdo encaminhados em anexo para respectiva
comprovacgéao.)

2.4 Beneficios e impactos gerados pela parceria

7

Obs: Esta exigéncia € dispensavel quando for desproporcional a
complexidade da parceria ou ao interesse publico, mediante prévia
Justificativa do 6rgéo ou entidade publica.

Informagdes sobre os impactos econémicos ou sociais das acdes
desenvolvidas

2.5 Possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a concluséao do
objeto.

Informagdes sobre a previsdo de sustentabilidade e continuidade das
acdes desenvolvidas.



Obs: Esta exigéncia é dispensavel quando for desproporcional a
complexidade da parceria ou ao interesse publico, mediante prévia
Justificativa do 6rgéo ou entidade publica.

2.6 Grau de satisfagao do publico-alvo

Informagbes acerca do grau de satisfagdo do publico-alvo, a partir da
pesquisa de satisfagdo, declaracdo da declaracdo de entidade publica ou
privada local e declaragdao do conselho de politica publica setorial, entre
outros.

Obs: Esta exigéncia é dispensavel quando for desproporcional a
complexidade da parceria ou ao interesse publico, mediante prévia
justificativa do 6rgao ou entidade publica.

2.7 Atuagdo em Rede

Informagdes das acgdes executadas pela OSC celebrante e pela OSC
executante e ndo celebrante quando for o caso de atuagao em rede.

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestagao de Contas



MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA N°......

(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade estabelecida no
Instrumento)

Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N°....

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

1.1. Nome da Organizagao da Sociedade Civil:
1.2. Orgdo / Entidade Responsavel:

1.3. Numero do instrumento:

1.4. Objeto da Parceria:

1.5. Periodo de vigéncia: I/ até I/

1.6. Valor Total da Parceria:
1.7. Valor Repassado pela Administragao Publica:
1.8. Valor da Contrapartida (se houver):

1.9. Endereco de instalagao da Parceria: (informar o endereco do local de

funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.10 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA

PERIODO DE / / até / /

(Informar o periodo a que se refere a Prestagdo de Contas Parcial, conforme definido no
Instrumento da Parceria)

2.1. Relagao das Receitas e Despesas realizadas



RECEITA FINANCEIRA DO PERIODO

NO PERIODO ACUMULADO
Ne DATA/ VLR. DATA/
PARCELA* | PERIODO** PROGRAMADO VLR. EXECUTADO PERIODO VLR. PROGRAMADO VLR. EXECUTADO

VALOR REPASSADO

RENDIMENTOS
FINANCEIROS

TOTAL DAS RECEITAS

1

* No caso de transferéncia do Estado, informar o n° da parcela.

**No caso de rendimentos, informar o periodo a que se refere.




DESPESAS REALIZADAS

ETAPA
/ FASE

NATUREZA
DA DESPESA

DATA DA

META DESPESA

DOCUMENTO COMPROBATORIO NO PERIODO ACUMULADO
DATA NOME DO BENEFICIARIO
TIPO DE Ne DO DATA DE VLR. VLR. VLR.
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISSAO* PAGAMENTO (FORNECEDOR OU PRESTADOR DE PROGRAMADO EXECUTADO PROGRAMADO VLR. EXECUTADO

*%

SERVICO)

1) ITEM DA DESPESA***

1.1) SUBITEM
DA DESPESA

1.2) SUBITEM
DA DESPESA

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

2) ITEM DA DESPESA

1.1) SUBITEM
DA DESPESA

1.2) SUBITEM
DA DESPESA

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

TOTAL DA PRESTAGAO DE CONTAS DA DESPESA

(2)

SALDO REMANESCENTE (TOTAL 1 - TOTAL 2)

Observagdo****:

As despesas deverao ser informadas individualmente, por cada documento fiscal, no respectivo titulo, em ordem cronoldgica crescente.

*DATA EMISSAO: Informar a data de emiss3do, conforme consta no Documento Fiscal.

**DATA PAGAMENTO: Informar a data em que ocorreu o pagamento, conforme comprovante e registro no extrato bancario.

***Especificagdo da Despesa: Inserir um titulo para tipo de despesa, conforme constar no Plano de Trabalho.

***Informar qual despesa (bens e/ou servigos) corresponde a contrapartida, quando houver.




2.2. Memoria de calculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e o detalhamento da diviséo de
custos, vedada a duplicidade ou sobreposi¢cao de fontes de recursos no custeio de uma

mesma parcela)

2.3. Relagao dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N° de controle Descrigao Valor Tipo Destinagao

( Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar o bem com o n° ou codigo para facilitar o
controle e localizagdo do bem no momento da destinagdo,

Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado;

Na coluna “DESTINACAQ”, informar qual sera a destinacdo dos bens apds a extingdo da
Parceria, conforme estabelecido no Instrumento.).

2.4. Anexos
(Informar quais os documentos que seguem em anexo, sendo no minimo:

1. Extrato de conta bancaria especifica;

2. Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos comprobatdrios
de pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as seguintes informagées:
data do documento, valor, dados da Organizacdo da Sociedade Civil e do fornecedor,
indicacdo do produto ou servigo, e os dados de identificagcdo do instrumento da

parceria.)

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacdao de Contas

3. DECLARAGCAO



Na qualidade de representante legal do Proponente, declaro para os devidos fins
que o valor transferido pelo Estado de Pernambuco, na importancia de R$ XXXX, XX,
escrever por extenso foi utilizado de acordo com os fins propostos no Termo de
Colaboracao/ Fomento n® xx/xx, obedecendo o Plano de Trabalho, e que as despesas

estio devidamente contabilizadas.

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacdao de Contas
I



MODELO
RELATORIO FINAL DE EXECUGCAO DO OBJETO
Termo de Colaboragdao/Fomento ou Acordo de Cooperagado N°....

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

1.1. Nome da Organizagao da Sociedade Civil:
1.2. Orgéo / Entidade Responsavel:

1.3. Numero do instrumento:

1.4. Objeto da Parceria:

1.5. Periodo de vigéncia: I/ até I/

1.6. Valor Total da Parceria:
1.7. Valor Repassado pela Administragao Publica:
1.8. Valor da Contrapartida (se houver):

1.9. Endereco de instalagdo da Parceria: (informar o endereco do local de

funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.10. Dirigente:

2. DO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO DO OBJETO

2.1. Demonstragao do grau de alcance das metas e das agbes desenvolvidas, conforme
definido no Plano de Trabalho

Etapal/Fa s Nao Cymprlu Cumpriu Justificativa
Descrigao . Parcialment *
se cumpriu e Totalmente

Meta 1 - Descricdao

1.1

1.2

Detalhamento das A¢oes Desenvolvidas**:




Meta 2 - Descricao

21

2.2

Detalhamento das Agdes Desenvolvidas**:

*Na hipétese de atraso(s) e/ou ndo cumprimento de meta(s), apresentar justificativa(s)

**Descrever todas as agdes desenvolvidas durante o periodo, de modo a evidenciar o cumprimento ou ndo do objeto

2.2. Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto

(Relacionar os documentos que serdo encaminhados em anexo, como listas de presenca,

fotos, videos ou outros documentos comprobatérios)

2.3. Anexos

(listar os documentos que serdo encaminhados em anexo para respectiva comprovagao, sendo

no minimo:

- Comprovagéo do cumprimento da contrapartida, quando houver;

- Comprovante de devolu¢ao do saldo remanescente, se for o caso; e

- Previsdo de reserva de recursos para pagamento das verbas rescisérias de que trata o §
3° do art. 47 do Decreto Estadual N° 44.474/2017.)

2.4 Beneficios e impactos gerados pela parceria

Obs: Esta exigéncia é dispensavel quando for desproporcional a complexidade da
parceria ou ao interesse publico, mediante prévia justificativa do o6rgdo ou entidade
publica.

Informagdes sobre os impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas

2.5 Possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusao do objeto.

Obs: Esta exigéncia é dispensavel quando for desproporcional a complexidade da
parceria ou ao interesse publico, mediante prévia justificativa do 6rgdo ou entidade
publica.



Informagdes sobre a previsdo de sustentabilidade e continuidade das acgdes
desenvolvidas.

2.6. Grau de satisfacdo do publico-alvo

Informagdes acerca do grau de satisfagdo do publico-alvo, a partir da pesquisa de
satisfacao, declaracdo da declaracdo de entidade publica ou privada local e declaragéo do
conselho de politica publica setorial, entre outros.

Obs: Esta exigéncia é dispensavel quando for desproporcional a complexidade da
parceria ou ao interesse publico, mediante prévia justificativa do 6rgdo ou entidade
publica.

2.7 Atuacdo em Rede

Informagdes das acbes executadas pela OSC celebrante e pela OSC executante e nao
celebrante quando for o caso de atuagao em rede.

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacdo de Contas



MODELO
RELATORIO FINAL DE EXECUGAO FINANCEIRA

Termo de Colaboragdao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N° ...

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

1.1. Nome da Organizagao da Sociedade Civil:
1.2. Orgao / Entidade Responsavel:

1.3. Numero do instrumento:

1.4. Objeto da Parceria:

1.5. Periodo de vigéncia: I/ até I/

1.6. Valor Total da Parceria:
1.7. Valor Repassado pela Administragao Publica:

1.8. Valor da Contrapartida (se houver):

1.9. Endereco de instalagao da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.10 Dirigente:

2. DO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO FINANCEIRA

2.1. Relagao das Receitas e Despesas realizadas

RECEITA FINANCEIRA DO PERIODO

NO PERIODO ACUMULADO
N2 DATA/ VLR. DATA/
PARCELA* | PERIODO** PROGRAMADO VLR. EXECUTADO PERIODO VLR. PROGRAMADO VLR. EXECUTADO

VALOR REPASSADO

RENDIMENTOS
FINANCEIROS

TOTAL DAS RECEITAS

1

* No caso de transferéncia do Estado, informar o n° da parcela.

**No caso de rendimentos, informar o periodo a que se refere.




DESPESAS REALIZADAS

DOCUMENTO COMPROBATORIO

NO PERIODO

ACUMULADO

ETAPA
/ FASE

NATUREZA DA
DESPESA

DATA DA

META DESPESA

TIPO DE
DOCUMENTO

N2 DO
DOCUMENTO

DATA DE
EMISSAO*

DATA
PAGAMENTO

%%k

NOME DO BENEFICIARIO
(FORNECEDOR OU PRESTADOR
DE SERVICO)

VLR.
PROGRAMADO

VLR.
EXECUTADO

VLR.
PROGRAMADO

VLR.
EXECUTADO

1) ITEM DA DESPESA***

1.1) SUBITEM
DA DESPESA

1.2) SUBITEM
DA DESPESA

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

2) ITEM DA DESPESA

1.1) SUBITEM
DA DESPESA

1.2) SUBITEM
DA DESPESA

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

TOTAL DA PRESTAGAO DE CONTAS DA DESPESA

()

SALDO REMANESCENTE (TOTAL 1 - TOTAL 2)

Observagdo****:

As despesas deverdo ser informadas individualmente, por cada documento fiscal, no respectivo titulo, em ordem cronolégica crescente.

*DATA EMISSAO: Informar a data de emiss&o, conforme consta no Documento Fiscal.

**DATA PAGAMENTO: Informar a data em que ocorreu o pagamento, conforme comprovante e registro no extrato bancario.

***Especificagdo da Despesa: Inserir um titulo para tipo de despesa, conforme constar no Plano de Trabalho.

****Informar qual despesa (bens e/ou servigos) corresponde a contrapartida, quando houver.




2.2. Memoria de calculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e o detalhamento da diviséo de
custos, vedada a duplicidade ou sobreposi¢cao de fontes de recursos no custeio de uma

mesma parcela)

2.3. Relagao dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N° de controle | Descrigao Valor Tipo Destinagao

(Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado.

Na coluna “DESTINACAQ”, informar qual sera a destinacdo dos bens apds a extingdo da

Parceria, conforme estabelecido no instrumento.

Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar o bem com o n° ou codigo para facilitar

o controle e localizagédo do bem no momento da destinagé&o).

2.4. Anexos
2.5.

(Informar quais os documentos que sequem em anexo, sendo no minimo:
1. Extrato de conta bancaria especifica;

2.Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos comprobatdrios
de pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as seguintes informagées:
data do documento, valor, dados da Organizagdo da Sociedade Civil e do fornecedor,
indicagdo do produto ou servigo, e 0os dados de identificagcdo do instrumento da
parceria;

3. Copia do comprovante de devolucdo do saldo remanescente da conta bancaria
especifica, se for o caso.)

Recife, xx de xxxxx de 20xx.



Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacdo de Contas



3. DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do Proponente, declaro para os devidos fins
que o valor transferido pelo Estado de Pernambuco, na importancia de R$ XXXX XX,
escrever por extenso foi utilizado de acordo com os fins propostos no Termo de
Colaboragcao/ Fomento n° xx/xx, obedecendo o Plano de Trabalho, e que as despesas
estdo devidamente contabilizadas.

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacao de Contas



MODELO
DECLARACAO DE GUARDA DOS DOCUMENTOS ORIGINAIS
Termo de Colaboragao/Fomento N°

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

Unidade Executora:

(Identificar com o Nome da Organizagdo da Sociedade Civil Parceira)

Declaramos, para os devidos fins de direito, que a documentagcédo original
comprobatéria das despesas relativas a execucdo da parceria referente ao Termo de

(Colaboragdo/Fomento) n° / , de

/ / , conforme consta na relacdo de pagamentos do Relatério Final de

Execucdo Financeira, encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e
conservacgao, identificados e a disposicdo do Estado de Pernambuco, para fins de

auditoria, em qualquer época, dentro dos prazos legais de prescrigao.

Comprometemo-nos a manté-los guardados, pelo prazo de 10 (dez) anos,
conforme exige o art. 68, § unico, da Lei Federal n® 13.019/2014 e o art. 51, paragrafo
unico, do Decreto Estadual n°® 44.474/2017.

Recife, xx de xxxxx de 20xx.

Dirigente da OSC
Nome do representante
RG do representante



MODELO
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Recife/PE, de de 202X.

A Sua Exceléncia o/a Senhor(a)
XXXXXX

Secretario/a de .......

Assunto: Prestacdo de Contas do Termo de Colaboragao/Fomento n°

........ [........., parcela .....

Senhor(a) Secretario/a,

A entidade (Identificacdo da OSC), inscrita no CNPJ n°.................... ,
envia a Vossa Exceléncia para apreciacao a prestacao de contas parcial (trocar
para: final, quando for a prestagdo de contas final) do Termo de
Fomento/Colaboragdo n°...../...... , firmado no dia .... de ........... de ....... , com o
Estado de Pernambuco, tendo por objeto (informar o objeto conforme o Termo
de Parceria), (informar de qual parcela se refere a prestagdo de contas)

parcela, novalorde R$ ............ , recebida nodia ....de ........... de 20....

Esta prestacéo de contas esta composta dos seguintes documentos:

e Relatério Parcial de Execugdo do Objeto (frocar para: Final,
quando for a Prestagédo de Contas Final);

e Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto;

e Documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida,

quando houver;

e Relatério Parcial de Execucdo Financeira (trocar para: Final,

quando for a Prestagédo de Contas Final);

e Comprovante da devolugdao do saldo remanescente da conta



bancaria especifica, quando houver;

e Extrato bancario da conta especifica, evidenciando a
movimentacao dos recursos no periodo;

e Memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

e Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados,
quando houver.

e C(Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros
documentos comprobatorios de pagamento;

e Reprogramacgao da aplicagao da parcela dos recursos porventura
nao aplicados no periodo estabelecido no plano de trabalho. (se
for o caso)

Coloco-me a disposicdo de Vossa Exceléncia para quaisquer
informacgdes adicionais.

Atenciosamente,

Recife, xx de xxxxxxxx de 20xx..

Dirigente da OSC
Nome do representante
RG do representante

Obs.: Além da documentagdo acima relacionada, a Organizagéo da Sociedade
Civil —OSC podera encaminhar outros documentos visando a complementar a
prestagdo de contas.



