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ANEXO UNICO
REGRAS DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO SIGILOSA NO AMBITO
DAS UNIDADES DE AUDITORIA INTERNA DA SCGE

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Para efeitos deste normativo, consideram-se as seguintes definicbes:

I - documento: unidade de registro de informacdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

Il - documentos de arquivos: o conjunto de documentos produzidos e acumulados em
decorréncia do exercicio das atribuicdes do 6rgdo, qualquer que seja o suporte de
informagé&o ou a natureza dos documentos;

Il - informacéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IV - informacado pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V - informacéo pessoal sensivel: é aquela relacionada a origem racial ou étnica, convicgéo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou & organizacéo de carater religioso, filoséfico
ou politico, bem como referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculada a uma pessoa natural;

VI - informacgédo de acesso irrestrito: informacgao sobre a qual ndo recaia qualquer hipétese
de limitag@o de acesso, ou que seja de amplo conhecimento publico em razdo de ato de
seutitular ou de terceiros;

VII - informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razdo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

VIII - informacéo classificada em grau de sigilo: informacao sigilosa em poder dos 6rgéos e
entidades publicas, observado o seu teor e em razado de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Estado, a qual é classificada como ultrassecreta, secreta ou
reservada;

IX - titular da informacao: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a que se
refira a informacao;

X - custodia: responsabilidade juridica de guarda e protecdo de informacdes,
independentemente de vinculo de propriedade;

Xl - classificacdo de sigilo: atribuicdo de grau de sigilo & informacdo, documento ou
processo, pela autoridade competente;

XIl - desclassificacdo: supressdo da classificacdo de sigilo por ato da autoridade
competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a documentos, dados e
informacdes sigilosas;

XIlI - salvaguardas de acesso: medidas de restricdo ao acesso as informacdes;
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XIV - papéis de trabalho de auditoria: conjunto de registros e documentos produzidos ou
coletados por servidor em atividade de auditoria interna, que constitui evidéncia do trabalho
executado e o fundamento da opinido e conclusdes desse profissional;

XV - atividade de auditoria interna governamental: atividade independente e objetiva de
avaliagdo, assessoria e conhecimentos objetivos baseados em riscos, desenhada para
adicionar valor e melhorar as operacdes das organiza¢fes publicas;

XVI - acdes de auditoria governamental: avaliacdes, apuracdes e consultorias direcionadas
a Administrac&o Publica, conforme previséo contida no Anexo Unico da Portaria SCGE n°
022, de 12 de marco de 2021, que aprovou o Manual de Orienta¢cBes Técnicas da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual;

XVII — Unidade de Auditoria Interna Governamental (UAIG): unidade responsavel pela
prestagdo de servicos independentes e objetivos de avaliacdo e de consultoria,
desenvolvidos para adicionar valor e melhorar as operagdes da organizagdo e que reuna
asprerrogativas de gerenciamento e de operacionalizacdo da atividade de auditoria
internagovernamental no dmbito de um 06rgdo ou entidade da Administragdo Publica
Estadual,

XVIII - Unidade Examinada: 6rgao ou entidade do Poder Executivo Estadual sobre a qual
recaem os exames objeto de auditoria e para o qual uma determinada Unidade de Auditoria
Interna Governamental (UAIG) tem a responsabilidade de contribuir para o aperfeicoamento
dos processos de governancga, de gerenciamento de riscos e de controles internos.

Art. 2° A transferéncia de documento ou informacdo de outro 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica as unidades de auditoria interna governamental da SCGE/PE
implicara a transferéncia do dever de restricdo de acesso.

Art. 3°. Compete as unidades de auditoria interna governamental da SCGE/PE a gestado de
seus documentos de arquivos, que contarA com as salvaguardas de que trata este
normativo, sempre que neles houver registradas informacdes de acesso restrito.

CAPITULO Il - DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 4°. O exercicio pleno do direito fundamental de acesso a informacao irrestrita sera a
todos assegurado, independentemente de motivacdo, nos termos das Constituicdes
Federal e Estadual, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lei Estadual
n°® 14.804, de 29 de outubro de 2012, e do Decreto Estadual n® 38.787, de 30 de outubro
de 2012.

Art. 5°. Quando a solicitacdo da informacédo recair sobre documento em que coexistam
informacbes de acesso restrito e irrestrito, cabera & unidade que haja produzido a
informacé&o ou que a custodie, quando possivel, a producdo de versdo com a ocultacdo da
parte restrita, ou a elaboragcdo de extrato ou de certiddo que preserve a compreensao da

informacédo remanescente.

Art. 6°. O acesso a informacdao registrada em documentos custodiados pelas unidades de
auditoria interna governamental da SCGE/PE podera ser condicionado a prévia
manifestacdo do 6rgdo ou entidade que os produziu, a fim de averiguar a necessidade de
manutencédo de cadeia de custodia e eventual restricdo de acesso.
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Paragrafo Unico. Cabera ao Secretario da Controladoria-Geral do Estado, ou a servidor
publico por ele delegado, analisar o fundamento e as razdes apontadas pelo 6rgéao produtor
do documento custodiado, sempre que a manifestacdo for pela restricdo de acesso, a fim
de acata-los ou rejeita-los, nesta ultima hipotese, de forma motivada.

Art. 7°. Sera assegurado ao solicitante o conhecimento de informacdes de acesso irrestrito
gue permitam a identificacdo dos documentos produzidos por outros érgdos e entidades,
que se encontram nas unidades de auditoria interna governamental da SCGE/PE, sem a
caracteristica de custodia, a fim de que este possa solicita-los diretamente ao emissor de
origem.

CAPITULO Il - DAS SALVAGUARDAS DE ACESSO
Art. 8°. Sera restringido 0 acesso a processos ou documentos que contenham:

| - informac®es classificadas em grau de sigilo, nos termos do art. 29, do Decreto Estadual
n° 38.787, de 30 de outubro de 2012;

Il - informagBes pessoais sensiveis;

Il - informagdes sigilosas, nos termos da lei;

IV - outras informacdes de acesso restrito, nos termos da legislacéo pertinente.

Art. 9°. E passivel de classificacéo a informacdo considerada imprescindivel & seguranca
da sociedade ou do Estado de Pernambuco, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possa ter
como consequéncia situagao prevista no artigo 29 do Decreto Estadual n® 38.787, de 30 de
outubro de 2012.

Art. 10. A classificacéo sera realizada conforme os graus de sigilo ultrassecreto, secreto ou
reservado e correspondera aos prazos maximos de 25 (vinte e cinco) anos, 15 (quinze)
anos e 05 (cinco) anos, respectivamente.

§ 1°. O grau de sigilo sera o menos restritivo possivel, considerando o interesse publico e a
gravidade de risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado.

§ 2°. Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacédo, segundo os diversos graus
de sigilo, vigoram a partir da data de producéo da informacao.

§ 3°. Alternativamente aos prazos previstos segundo o grau de sigilo, poderd ser
estabelecido determinado evento como termo final de restricdo de acesso, desde que
ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificagéo.

Art. 11. No caso de documentos que registrem informagdes protegidas por mais de uma
espécie de sigilo, deverdo ser adotadas as medidas de salvaguarda de acesso
proporcionais ao grau de sigilo mais elevado.

Paragrafo Unico. Os processos que contiverem documentos com informag¢des gravadas
com diferentes espécies de sigilo deverdo ter seu tratamento submetido as salvaguardas
proporcionais ao grau de sigilo mais elevado.
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Art. 12. Serd analisado integralmente o processo objeto de pedido de acesso que contenha
documento de acesso restrito, a fim de verificar a possibilidade de contaminacdo dos
demais documentos que o componham.

Paragrafo Unico. Constatada a contaminagao por documento classificado em grau de sigilo,
sera editado Termo de Classificacdo de Informacédo (TCI) para os documentos afetados,
com o mesmo grau de sigilo atribuido ao documento contaminador.

Art. 13. A classificagdo da informag&o, em qualquer grau de sigilo, deve ser proposta ao
Secretério da Controladoria-Geral do Estado pela unidade ou agente publico responsavel
pela informagéo, com a observancia das disposi¢cdes contidas no Decreto Estadual n°
38.787, de 30 de outubro de 2012.

§ 1°. A competéncia para classificar a informacédo em qualquer grau de sigilo podera ser
delegada a agente publico, vedada sua subdelegacéo.

§ 2°. A proposta ndo acolhida, assim como sua exposi¢cdo de motivos, serd mantida nos
autos do processo respectivo.

§ 3°. As disposicdes deste artigo se aplicam as hipoteses de reavaliacdo da classificacao
da informacéo.

Art. 14. A classificacdo de informagcdo de natureza sigilosa podera ser reavaliada pela
autoridade classificadora ou autoridade hierarquicamente superior mediante motivagéo, por
provocacao ou de oficio, nos termos do Decreto Estadual n° 38.787, de 30 de outubro de
2012, para desclassificacdo ou reducédo do prazo de sigilo.

Art. 15. As unidades de auditoria interna governamental da Secretaria da Controladoria-
Geral do Estado manterdo, independentemente de classificacdo, acesso restrito a
informac&o produzida ou custodiada, relativa:

| —a informacgéo pessoal sensivel;
Il — a informacéo caracterizada em norma especifica como de natureza sigilosa, tal como
sigilo de correspondéncia, fiscal, patrimonial, comercial, industrial, bancéria ou médica;

Il — ao processo judicial que tramita em segredo de justica;

IV — a informacgdes e documentos preparatérios relativos a processos em curso no ambito
das unidades de auditoria interna governamental desta Secretaria, cuja divulgacéo irrestrita
pode trazer prejuizo a sua adequada conclusao;

V — a outras informag@es de acesso restrito, conforme previsdo em legislacéo especifica.

§ 1° Consideram-se informacdes e documentos preparatorios aqueles relativos a
processos de trabalho em curso no ambito das unidades de auditoria interna governamental
da SCGE/PE, cuja divulgagéo irrestrita pode trazer prejuizo a sua adequada concluséo:

| - documentos que evidenciem os procedimentos e as técnicas relativas a acdes de
auditoria; e
II - relatérios ou outros instrumentos de comunicacao admitidos em normas e boas praticas
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de auditoria interna decorrentes da atividade de auditoria interna governamental, quando
ainda ndo concluidos os respectivos procedimentos.

§ 2°. A restricdo de acesso as informacdes previstas no inciso | do § 1° deste artigo se
extinguird quando o método ou o procedimento adotado nas respectivas a¢des de auditoria
nao for mais utilizado, salvo quando:

| - haja perspectiva de utilizagao; ou
Il - seu contetldo componha outros documentos de acesso restrito.

§ 3°. A restricdo de acesso as informacdes previstas no inciso Il do 8 1° deste artigo se
extinguira a partir da concluséo do procedimento, salvo se subsistirem outras restrices
legais.

8 4° Consideram-se concluidos, no ambito das unidades de auditoria interna
governamental da SCGE/PE, os procedimentos relativos as a¢gbes de auditoria, somente
ap6s cumpridos todos os requisitos abaixo:

a) oportunidade de manifestacdo prévia do 6rgdo ou entidade examinado ou demandante
do trabalho de auditoria sobre o sigilo do trabalho ou o segredo de justica, quando se tratar
de auditorias oriundas de solicitagfes de 6rgédos de representacgdo judicial ou equivalentes
ou de solicitagcdes de carater especial;

b) oportunidade de manifestacdo da Unidade Examinada sobre os achados de auditoria
evidenciados na execucao dos trabalhos, desde que ndo haja indicacéo prévia de sigilo ou
de segredo de justica;

c) oportunidade de manifestagdo da Unidade Examinada sobre a existéncia de dados
sigilosos na versao final do relatério ou outros instrumentos de comunica¢do admitidos em
normas e boas praticas de auditoria.

§ 5°, As informacdes oriundas ou resultantes de a¢des de auditoria, que possam resultar no
prosseguimento de investigacdo em outros 6rgados da administrac@o publica, administrativa
ou judicialmente, terdo seu acesso condicionado a prévia consulta aos 6rgdos parceiros na
investigacdo quanto a sua restricdo de acesso.

8 6°. A restricdo de acesso decorrente da natureza preparatéria de documentos néo se
aplica a interessados formalmente acusados em procedimentos de natureza contraditoria,
nem a seus representantes legais, quando necessarios ao exercicio do contraditério e da
ampla defesa.

§ 7° Simples anotac¢des, esbo¢os ou minutas descartados ao longo da atividade de
auditoria interna governamental da SCGE/PE que ndo constituam achados ou dos quais
nao se haja derivado conclusao néo integram os documentos de arquivos da SCGE/PE nem
constituem documentos preparatorios a tomada de deciséo.

Art. 16. Os papéis de trabalho reunidos e produzidos durante a realizacdo de auditorias
terdo acesso restrito até a conclusdo do respectivo procedimento/a¢éo que subsidiam.
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§ 1°. Apds a conclusédo do respectivo procedimento/acdo, os papéis de trabalho poderao ter
seu acesso restringido de forma motivada, nas hip6teses descritas no artigo 29 do Decreto
Estadual n° 38.787, de 30 de outubro de 2012.

§ 2°. A Unidade de Auditoria Interna Governamental (UAIG), ao ser demandada por meio
de pedido de acesso a informacdo que requer documento ou informacdo usado para
subsidiar trabalho de auditoria, e fornecido por 6rgdo ou entidade, devera indicar o 6rgédo
ouentidade que disponibilizou o documento, a fim de que o solicitante possa requeré-lo
diretamente.
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