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SECRETARIA =
DA CONTROLADORIA GOVERNO DO ESTADO
GERAL DO ESTADO DE PERNAMBUCO

INSTRUGCAO DE SERVICO INTERNO SCGE N° 1/2022

O SECRETARIO DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO, no uso das
atribuicdoes que lhe sao conferidas pelo Decreto n° 48.094, de 14 de outubro de
2019, e considerando o teor da Politica de Seguranca da Informagao, Anexo
Unico da Portaria SCGE n© 014, de 22 de abril de 2022, RESOLVE:

Art. 10 Instituir a Politica de Classificacdo da Informacao (PCI), politica
especifica prevista na Politica de Seguranca da Informacdo (PSI), que prevé os
procedimentos de classificacao e de identificacdao das informacdes produzidas ou
recebidas pela Secretaria da Controladoria Geral do Estado (SCGE), em
conformidade com a legislacdo aplicavel.

Art. 20 A Politica de que trata o artigo anterior tem por objetivo estabelecer a
vedacdo do acesso a informacdo e/ou proibir a divulgacdo da informacdo e/ou
obrigar a manutencdo do sigilo quanto as informagdes produzidas ou em posse
desta Secretaria, e serdao classificadas em termos do seu valor estratégico,
requisitos legais, sensibilidade e criticidade para evitar modificacao e/ou
divulgagao nao autorizadas.

Art. 3° Para os fins desta Instrucao de Servigo Interno, considera-se:

I - autoridade classificadora: o Governador do Estado, o Vice-Governador do
Estado, os Secretdrios de Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas,
nos termos dos incisos I, II e III do art. 13 da Lei n°® 14.804, de 29 de outubro
de 2012;

II - autoridade classificadora por delegacao de competéncia: pessoa fisica de
que trata o § 1° do artigo 13 da Lei n° 14.804, de 29 de outubro de 2012;

III - classificacao: atribuicao, pela autoridade competente, de grau de sigilo
dado a informacao, documento, material, area ou instalagao;

IV - gestor de processos: responsavel pela unidade de execucdo de um
determinado processo de trabalho;

V - Termo de Classificacdo de Informacao (TCI): formuldrio que tem como


https://legis.alepe.pe.gov.br/?lo148042012

finalidade formalizar a decisao de classificacao ou qualquer alteracao no sigilo
de informagao em qualquer grau de sigilo.

Art. 32 As informacgdes da SCGE deverao ser pré-classificadas por cada gestor de
processos, considerando os seguintes niveis de restricao:

I - publica: informacdes disponiveis para visualizacdo de todos os cidadaos;

IT - restrita: informagdes disponiveis para visualizacdo de usuarios das unidades
pelas quais o processo tramita; e

III - sigilosa: informagdes disponiveis apenas para usuarios com permissao
especifica e previamente credenciados.

Art. 49 Serao consideradas de acesso restrito as seguintes informacoes
produzidas ou em posse desta Secretaria:

I - dados ou documentos preparatorios, a exemplo de notas técnicas, pareceres,
relatérios de auditoria, planilhas, apresentacdes e notas informativas que
subsidiem decisdes dos dirigentes em documentos sobre politica econémica,
fiscal, tributaria, monetaria, regulatéria e controle interno, bem como
documentos e informacdes que tragam argumentos e conteldo para os
processos que resultarao na edicao de ato normativo;

II - informagdes pessoais de pessoa identificada ou identificadvel, como Registro
Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), estado de salde do servidor ou
familiares, informacdes financeiras ou patrimoniais, alimentandos, dependentes,
pensdes, enderecos residenciais, niumero de telefone pessoal, e-mail pessoal,
origem racial ou étnica, orientacao sexual, convicgdoes religiosas, filoséficas ou
morais, opinides politicas, filiacao sindical, partidaria ou filiacdo a organizagdes
de carater religioso, filoséfico ou politico; e

IIT - informagdes ou documentos submetidos a hipoteses de restricdo de acesso
previstas em outras legislacdes, tais como as listadas no Anexo Unico desta
Instrucgao.

Art. 5° S3o passiveis de classificacdo de acesso sigiloso os ativos considerados
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado cuja divulgacdao ou
acesso irrestrito que podem:

I - por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagao;

IT - prejudicar ou causar risco a planos ou operacoes estratégicos de 6rgaos de
seguranca publica do Estado;



IIT - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de
interesse estratégico estadual;

IV - por em risco a seguranca de instituicoes, servidores estaduais ou de
autoridades estaduais; ou

V - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizacgao em andamento, relacionadas com a prevencdao ou repressao de
infracoes.

Paragrafo Unico: As informagdes ou documentos classificados como sigilosos
deverao apresentar a identificagcao da classificacao da informacao da seguinte
forma:

a) documentos fisicos produzidos pela instituicdo: a identificacdo devera ser
feita no cabecalho de todas as paginas, inclusive na capa;

b) documentos externos fisicos recebidos: a marcacao devera ser feita com uma
etiqueta na parte superior;

c) e-mail: a identificacdo devera ser identificada no assunto do e-mail;

d) documentos eletronicos produzidos no SEI: a identificacdo devera ser na
capa, além da atribuicao da classificacdo padronizada correta no sistema (SEI);

e) dados e aplicacdes: deve conter o nivel de seguranca na “meta data” do
documento. Para qualquer relatdrio gerado a identificacdo devera ser descrita no
cabecalho;

f) outros tipos: a identificacdo devera estar visivel no inicio do documento.

Art. 6° Os gestores de processos deverao realizar a pré-classificacdao das suas
informacgdes produzidas ou em posse, conforme modelo disponibilizado na
intranet.

Art. 7° As classificacoes propostas pelos gestores de processos serao objeto de
deliberagao por parte da autoridade classificadora.

Art. 8° Os casos nao previstos nesta Politica devem ser objeto de apreciacao
por parte da autoridade classificadora, que devera proceder a classificacao da
informacao no grau de sigilo adequado, formalizada por meio de Termo de
Classificacao de Informacgao - TCI.

Art. 99, A decisdao de classificar a informacdao em qualquer grau de sigilo por
parte da autoridade classificadora deve ser formalizada no Termo de
Classificacao de Informacao - TCI, nos termos do Decreto Estadual n©
38.787/2012 e alteracoes.



Art. 10. Esta Instrugcao de Servico Interno entra em vigor na data de sua

divulgacao.

MARCONI MUZZIO PIRES DE PAIVA FILHO
Secretario da Controladoria-Geral do Estado

ANEXO UNICO
HIPOTESES DE RESTRICAO DE ACESSO

Hipotese Legal

Dispositivo Legal ou Regulatdrio

Atividade de Inteligéncia ou Fiscalizacao

Art. 23, VIII, da Lei Federal n©
12.527/2011

Art. 26, 8§39, da Lei Federal n°
Controle Interno 10.180/2001
Art. 24, III, da Lei Federal n©

Direito Autoral

9.610/1998

Documento Preparatério

Art. 79, §3° , da Lei Federal n°
12.527/2011

Informacao Pessoal

Art. 31 da
12.527/2011

Lei Federal n©°

Informagdes Privilegiadas de Sociedades
AnOnimas

Art. 155, §1°0 e § 23, da Lei

Federal n°© 6.404/1976

Interceptacao de Comunicagdes Telefbnicas

Art. 89, caput, da Lei Federal n©
9.296/1996

Investigacao de
Servidor

Responsabilidade de

Art. 150 da
8.112/1990

Lei Federal n©°

Livros e Registros Contabeis Empresariais

Art. 1.190 do Cddigo Civil

Notificagao disciplinar de Militar Estadual

Art. 11, §59, Lei n© 11.817/2000

Operagdes Bancarias

Art. 19 da Lei Complementar
Federal n® 105/2001

Ouvidoria

Art. 13, inciso V, e art. 15, inciso
VIII, da Lei n° 16.420/2018

Protecdo da Propriedade Intelectual de | Art. 2° da Lei Federal n°
Software 9.609/1998
Protocolo - Pendente Analise de Restricdo | Art. 69, II, da Lei Federal n©°




de Acesso 12.527/2011

Risco a Seguranca de Alta Autoridade

i (0]
Estadual Art.11, IV, da Lei n°© 14.804/2012

Risco a Seguranca de Instituicdes Estaduais | Art.11, IV, da Lei n° 14.804/2012

Art. 189 do Coddigo de Processo

Segredo de Justica no Processo Civil Civil

Art. 201, §6°, do Cdbdigo de

Segredo de Justica no Processo Penal
Processo Penal

Art. 195, XIV da Lei Federal n°

Segredo Industrial 9.279/1996

Servico de abrigamento mulheres em | Art. 20, 8§19, da Lei no©
situacao de violéncia doméstica e familiar 13.977/2009

Art. 39, V, da Lei Federal n©°

Sigilo das Comunicagoes 9.472/1997

Art. 169 da Lei Federal n©°

Sigilo de Empresa em Situacao Falimentar 11.101/2005

Art. 20 do Cddigo de Processo

Sigilo do Inquérito Policial Penal

Situacdao Econdmico-Financeira de Sujeito | Art. 198, caput, da Lei Federal n°
Passivo 5.172/1966

P eil Documento assinado eletronicamente por Marconi Muzzio Pires de Paiva
JCH. @ Filho, em 25/07/2022, as 12:24, conforme horario oficial de Recife, com

assinatura

eletrbnica fundamento no art. 109, do Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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