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Decreto Estadual n® 49.919/20 - Utilizagdo do
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI como
ferramenta obrigatoria para composigéo, execugao e
arquivamento dos processos de prestagcdo de contas

e tomada de contas especiais.

Obrigatoriedade de informar o numero do processo SEIl no Sistema
GPC/e-Fisco

A Secretaria da Controladoria-
Geral do Estado (SCGE), através da
Diretoria de Orientacdo ao Gestor e
(pboal) /
Coordenadoria de Orientacédo e Contas do

Informagdes  Estratégicas
Governo (COR), no exercicio de sua
funcdo, vem por meio deste boletim,
esclarecer sobre a obrigatoriedade de
informar o numero do processo SEI, bem
como o numero do documento
comprobatério da despesa, no Sistema de

Prestacao de Contas — GPC/e-Fisco.

O Decreto Estadual n°® 49.919/2020,
estabelece a utilizagdo do Sistema
Eletronico de Informacbées — SEI como
ferramenta OBRIGATORIA para compo-

sicao,

execugcao e arquivamento dos
processos de prestacdo de contas. Desta
forma, todos os documentos pertinentes a
prestacdo de contas, nota fiscal, NE, OB,
Notas Fiscais, recibos e etc, devem ser

arquivados em formato eletrénico.

Diante da determinacdo prevista no
citado Decreto, e com o objetivo de
facilitar a localizagdo dos processos de
prestacao de contas no SEI, foram criados

dois campos obrigatorios no sistema

bd orientacao@cge.pe.gov.br

GPCl/e-Fisco. O primeiro corresponde

ao_protocolo do processo criado no
SElI PERNAMBUCO, o segundo diz

respeito ao nimero do documento que

é gerado automaticamente pelo SEI.

Nos ANEXOS | e |

apresenta-se o passo a passo de como

a sequir,

devem ser informados os referidos
campos no momento do cadastro da
prestacdo de contas no Sistema GPC/e-

Fisco.

Demais orientacbes que se fagam
necessarias, a DOGI/COR coloca-se a
disposicdo através do sitio eletrénico:

www.scgeorienta.pe.qgov.br.

(081) 3183-0921



http://www.scgeorienta.pe.gov.br/
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ANEXO |

1. Para iniciar o cadastro de uma prestacdo de contas no GPC/e-Fisco, deve-

se clicar na aba “FINANCEIRO”, conforme destacado na figura abaixo:

Figura 1 - Financeiro

SECRETARIA DA FAZENDA
GOVERNO DO ESTADO

PERNAMBUCO
Busca termos/Codige: (

Favaoritos

I Servicos mais utilizados

Tributario

|I Financeiro |

Planejamento e Orcamento

I Administrativo

I Dispositivos Mdveis

Ap0s clicar em FINANCEIRO, seré disponibilizada a tela a seguir:
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2. Em seguida, o servidor devera clicar em GESTAO DA PRESTACAO DE
CONTAS (GPC), conforme indicado.

Figura 2 — Gestao da Prestagdo de Contas (GPC)

SECRETARIA DA FAZENDA
GOVERNO DO ESTADO

PERNAMBUCO

Termos/Codigo: |

K Menu

GCT - Gestdo Contabil - Convergéncia Contabil

I Gestdo da Prestacdo de Contas (GPC)

Administracdo de Convénios (ACO)

I Gestdo da Execucdo Orcamentaria Financeira das Unidades Gestoras (GFU)
I Gestdo da Execucdo Orcamentaria Financeira Estadual (GFE)

I Gestdo de Banco de Precos (GBP)

I Gestdo da Divida Publica (GDP)

I Planejamento Financeiro (PLF)

I Gestdo de Transferéncias Voluntarias (GTW)

3. Apos clicar em GESTAO DA PRESTACAO DE CONTAS (GPC), o sistema
apresentara a tela abaixo. Deve-se, entdo, clicar em PRESTACAO DE
CONTAS.

Figura 3 — Prestagao de Contas (PC)

Gestdo da Prestacdo de Contas (GPC)
Manutencédo de Tabelas
Certidao de Regularidade

Parametros

Prestagio de Contas
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4. Apos clicar em PRESTACAO DE CONTAS, o GPCle-Fisco apresentara a
proxima tela, onde se deve clicar na opcdo CADASTRO DE PRESTACAO DE
CONTAS.

Figura 4 — Cadastro de Prestacéo de Contas (CPC)
r GOVERNO DO ESTADO
PERNAMBUCO
Busca Termos/Codigo: | |

% Meanu I% Financeiro

I Prestacdo de Contas
I Analise da Prestacdo de Contas

Cadastro de Inadimpléncia dos Convénios da Administracdo Indireta

Cadastro de Prestacao de Contas

adastro de Prestacan de Contas Coletiva

Cadastro de Prestacio de Contas do SIAFEM

5. Apds clicar em CADASTRO DE PRESTACAO DE CONTAS, deve-se clicar

em incluir conforme figura abaixo.

Figura 5 — Clicar em “Incluir”

SECRETARIA DA FAZENDA 17 de Fevereiro de 2021, 11:13:5(
GOVERNO DO ESTADO Ususirio: MARGELO WANDERLEY CORRE

PERNAMBUCO p—"

() Menu Principal (u) > Cadastro de Prestagéo de Contas © Favoritos

Cadastro de Prestacio de Contas

Unidade Gesiora: Q- Exercicio: 2021 wj *

Gestéo — Selecione uma opgio — v | * Tipo de Despesa - Selecione uma opcao - M
Situacao do Processo: - Todos - v Numero do Processo: PC

Nimero do Empenho: 2021~ N Jaln Fonte de Recurso: | Q

Namero da OB: 201 v| [ alc gmiag:go do Prazo de Prestaciode | Todos -
Tramite: — Todos — v Periodo do Tramite M a =
Nimero da Calxa: _Ja Periodo da OB: I k] =]
Periodo do Empenho: [ a | Valor da 08 a

Periodo da Prestacdo de Contas: [ a ] Situacio da OB: -~ Todos— v

Em Medida Judicial O Sem Medida Judicial O Com Medida Judicial ® Ambos @ Apenas Processo O Apenas Ordens Bancarias O Ambos

Fomecedor: CPF v| Q

Credor. CPF | Q

Ordenacio: Numero do Processo ~| @ Crescente O Decrescente Regg;mpor 20  ~|  Localizar {I)

P Tipo de Nimero do Data do Ordem Datada |Datade Iotda Cred Prazo Limite para Prestaciode | Data da Situacdo do Tramite
e Despesa Empenho Empenho Bancaria (0]:] Pagamento Tedon| conta Prestagio | Prazo Atual

Detalhar (h) m Alterar (a) Excluir {e) Tramitar (t) Tramitar Coletivo (c) Controle Caixa (I} Estornar (e) Grid (d)
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6. Em seguida, sera aberta a aba INCLUSAO DE PRESTACAO DE CONTAS.
Nesta aba, deve-se inserir o numero da UG, o ano e numero da NE, o ano e
numero da OB e o protocolo do processo de prestacdo de contas criado
no SEI PERNAMBUCO, conforme destacado na figura a seguir.

Figura 6 — Inclusao de Prestagéo de Contas

] SECRETARIA DA FAZENDA
GOVERNO DO ESTADO
@m PERNAMBUCO

o Menu Principal (u) > Cadastro de Prestacdo de Contas > Inclusdo de Prestacdo de Contas

Inclus3o de Prestacio de Contas

Unidade Gestora: @ Exercicio: 2021 "
—
Gestdo: | ~1= Mumero do Empenho: | 2021 ~ | |NE Q-
Nuamero da OB: 2021 v | IOE I @- Tipo de Despesa:
I Processo SEI: I
Observacéo:
e
Itens da Comprovagio
R — ata  |Nimeo  |Pagina _|Fomecedor _|Descrigio |

Incluir (i)

7. Ao clicar no botdo de incluir, o GPC/e-Fisco abrira a tela de Inclusdo do

Documento de Iltens da Comprovacao. Nesta tela, deve-se informar os dados

do documento comprobatorio da despesa. Destaca-se que alguns campos

como: a data da despesa, 0 numero do documento (ndo é o numero SEIl, mas

sim o numero do comprovante da despesa, p.ex., o n° da nota fiscal) e o

numero do documento no SEI, conforme demonstrado na figura a seguir.

Figura 7 — Inclusdo do Documento de Itens de Comprovagéo

SECRETARIA DA FAZENDA 17 de Fevereiro de 2021, 11:21:0;
@o PERNAMBUCO
) Menu Principal (u) » Cadasiro de Prestagio de Contas » Incluso de Prestagio de Contas > Inclusio do D de Itens da C = © Favoritos
Incluséo do Documento de ltens da Comprovacao n . ?
Unidade Gestora: Exercicio 2021
Gestao: 00001/ ADM. DIRETA Nimero do Empenho: 2021  |NE
Numero da OB: 2021 | OF Tipo de Despesa:
Valor da OB: 2.889,04 Valor Comprovado: 0,00 Valor a Comprovar: 288904
Tipo de Documento: == Selecione uma opcdo - ~ I Data - I
I Nimero: = I Série.

Fomecedor: CNPJ v | |08.307.543/0001-68 OCTAGON EMPREENDIMENTOS LTDA Q
I Documento SEI: -
Descricao:

Itens do Empenho

[ X~ ~Titem de gasto | Especificagao Sekdo doltem | Quantidade | Preco unitirio | Preco total[RS)
O 44909201 OBRAS E INSTALACOES - IMOBILIZAVEIS 2.889,0400 100 5 539 0400 5859 04
Walor total dos itens da prestacio de contas 0,00

Confirmar (c) Desistir (t)
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ANEXO Il

1. O documento no SEI a ser preenchido na tela de Inclusdo do Documento

de Itens da Comprovagao € obtido no processo de prestagcdo de contas

eletronico.

Figura 7 — “Cadigo Identificador” do documento

GOVERNOC DO ESTADD DE PERNAMBUCD

1
S€l:
Jl§4600000002.000097/2021-10 ESaé: I

[ SCGE - Oficio 66[(11383423)| 7

B PGE - Oficio Genérico 3[[11422477) ¢ |

48] Anexo Lista de decretos Covid [(114227

[l GOVPE - Oficio 199 (11489722)] .7 &

%% Anexo Decretos PDF COVID[(1149093:| F

2. Observa-se que o coédigo identificador gerado a partir da criagao ou
anexacado dos documentos no SEIl estdo entre parénteses. Portanto, estes

numeros devem ser informados no GPC/e-Fisco no campo Documentos SEI.

Caso identifique que este Boletim esta desatualizado ou apresente alguma informacao incorreta/imprecisa,
envie uma mensagem para o e-mail abaixo para descrever a impropriedade encontrada e sugerir a alteragao.
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