SECRETARIA
DA CONTROLADORIA
GERAL DO ESTADO

N Bt

JUNTOS, FAZEMOS MAIS.

PORTARIA SCGE N2 009, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2017.

Disp6e sobre o monitoramento e a avaliacao
das Paginas de Acesso a Informacdo dos
orgiaos e entidades do Poder Executivo
Estadual.

O SECRETARIO DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes que
Ilhe sédo conferidas pelo artigo 2° do Anexo | do Decreto Estadual n® 39.414, de 23 de maio
de 2013, e de acordo com o disposto no inciso XXV do artigo 1° da Lei Estadual n® 15.452,
de 15 de janeiro de 2015 e alteragdes,

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Lei Estadual n® 14.804, de 29 de outubro de 2012 (Lei
de Acesso a informacado — LAI), que regula o acesso a informagéao, no ambito do Poder
Executivo Estadual;

CONSIDERANDO as disposigoes do Decreto Estadual n® 38.787, de 30 de outubro de 2012
e alteragbes, que regulamenta a aplicagdo da Lei Estadual n® 14.804, de 29 de outubro de
2012;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéo dos procedimentos de monitoramento
e avaliacao das Paginas de Acesso a Informacao do Poder Executivo Estadual,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A publicagcéo de informacgdes pelos érgaos e entidades do Poder Executivo Estadual,
em seus sitios institucionais na internet ou na Pagina de Acesso a Informacao,
independentemente de requerimento de interesse coletivo ou geral, por eles produzidas ou
custodiadas, sera monitorada e avaliada pela Secretaria da Controladoria-Geral do Estado
(SCGE).

Art. 22 As informagbes de que trata o artigo 1° sdo aquelas estabelecidas no artigo 7° do
Decreto Estadual n® 38.787, de 30 de outubro de 2012, disponibilizadas em secao especifica
nas Paginas de Acesso a Informacao dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual.

Art. 32 O monitoramento € o processo regular de verificacdo dos registros de informacdes
de que trata o artigo 2°, concernente aos aspectos de atualizacao, de disponibilizacao de
conteldo e de acessibilidade aos dados publicados.
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Paragrafo Unico. A atividade de que trata o caput esta adstrita a verificagdo das informacdes
contidas no Anexo | desta Portaria.

Art. 42 A avaliagédo € o processo de julgamento de valores dos registros de informagdes de
que trata o artigo 2°, realizada ap6s o monitoramento, que leva em conta critérios definidos
no anexo |l desta Portaria.

CAPITULO I
DO MONITORAMENTO SIMPLIFICADO

Art. 52 A cada bimestre, a SCGE realizara o monitoramento simplificado das Paginas de
Acesso a Informacdo dos o6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, a fim de
assegurar o cumprimento da LAL.

Art. 62 O monitoramento simplificado observard os aspectos contidos no Anexo | desta
Portaria, em conjunto com as orientacdes estabelecidas no Manual de Administracdo das
Paginas de Acesso a Informacao, a ser publicado pela SCGE, no prazo de 60 (sessenta)
dias da publicacao desta Portaria.

Art. 72 Concluida a atividade de monitoramento, a SCGE dara ciéncia do resultado, por
meio de oficio circular, aos érgédos e entidades do Poder Executivo Estadual.

Art. 82 Os orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual serdo notificados das nao
conformidades encontradas e terdo prazo de 05 (cinco) dias Uteis para responder e
regularizar as inconsisténcias apontadas.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO

Art. 92 A avaliagcdo das Péaginas de Acesso a Informacdo dos 6rgéos e entidades do Poder
Executivo Estadual ocorrera pelo menos uma vez ao ano, tendo como objetivo promover a
conscientizacdo e o estimulo dessas instituicbes no sentido de garantir que todas as
informacgdes requeridas pela LAl estejam disponibilizadas aos cidaddos, com acesso
facilitado, de forma clara e objetiva.

Art. 10. A SCGE comunicara no prazo de 30 (trinta) dias, antes do inicio da atividade de que
trata o artigo 99, o calendério da avaliacdo das Paginas de Acesso a Informacao dos érgaos
e entidades do Poder Executivo Estadual.

Art. 11. O resultado da avaliagdo sera divulgado em data previamente estabelecida pela
SCGE e publicado no Portal da Transparéncia do Estado, em segéao especifica.
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Art. 12. Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual que deixarem de cumprir
quaisquer dos itens previstos nos Anexos | e Il, ficam sujeitos ao que prevé o artigo 8° desta
Portaria.

CAPITULO IV
DA METODOLOGIA

Art. 13. A metodologia aplicada no monitoramento e na avaliacdo das Paginas de Acesso a
Informagao dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual obedece as exigéncias da
legislacao estadual que trata sobre o tema, bem como atende aos critérios estabelecidos no
modelo préprio da SCGE previsto nos Anexos | e Il desta Portaria.

§12 O modelo proposto no Anexo Il reline as 16 (dezesseis) secdes previstas nas Paginas
de Acesso a Informacao dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, perfazendo
um total de 40 (quarenta) itens com critérios especificos e respectivos pesos.

§2° O modelo estabelece trés aspectos, com pesos distintos, conforme segue:

| — conteudo: 85% (oitenta e cinco por cento);
Il — série historica: 10% (dez por cento); e
[l — média de atualizagao: 5% (cinco por cento).

§3° A nota final sera o somatério do produto dos pontos obtidos em cada secdo pelos
respectivos pesos.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14. E competéncia das autoridades de monitoramento dos 6rgédos e entidades do Poder
Executivo Estadual, previstas no artigo 44 do Decreto Estadual n® 38.787, de 30 de outubro
de 2012, o cumprimento das orientacbes contidas nesta Portaria.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Recife, 03 de fevereiro de 2017.

Ruy Bezerra de Oliveira Filho
Secretario da Controladoria-Geral do Estado
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ANEXO | — Monitoramento simplificado das Paginas de Acesso a Informacao

Orgao/ Entidade:
Data da avaliagéo:
Nome da Autoridade de Monitoramento:

Situacao Encontrada

Natureza da Informacao (A; D; E; V; N/A)

Analise da Situacao

Banner das Paginas de Acesso a Informagéao (no site institucional)

Institucional

Estrutura Organizacional (Organograma)

ICompeténcias

Quem é Quem

Horarios de Atendimento

IAcOes e Programas

IAuditorias

IConvénios

Execugado Orgamentaria e Financeira

Licitacoes

IContratos

IServidores

Perguntas Frequentes

IServigo de Informagéo ao Cidadao

ISobre a Lei de Acesso a Informagéo

Informagdes Classificadas

A — Atualizada: Quando as informagdes estdo em conformidade com os procedimentos
estabelecidos no manual de administragéo das Paginas de Acesso a Informagéao;

D — Desatualizada: Quando ha registros de informacbes como datas, nomes e dados
desatualizados;

E — Erro: Quando apresenta problemas técnicos que inviabilizam o acesso a informagao;

V — Vazio: Quando nao apresenta nenhum registro da natureza da informagao;

N/A — Nao se aplica: Sempre que a instituicdo, pela sua natureza, ndo esteja obrigada a
produzir a informagéo.
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ANEXO Il - Avaliacao das Paginas de Acesso a Informacao

Orgao/ Entidade:
Data da avaliagéo:

Nome da Autoridade de Monitoramento:

Observacoes da

Natureza da Informacéao Pesos Ponto Critérios o
Avaliacao
Conteldo (85%)
1. Institucional 10,00
1.1 Institucional 2,00
Informar breve histérico e como se
encontra na estrutura do poder
1.1.1 Identidade organizacional 0,50 executivo, se administragdo direta
ou indireta e a quem esta
vinculado.
Informar a misséao, visdo e valores
1.1.2 Apresenta objetivo e fungdes definidos em planejamento
em linguagem cidada ou 1,00 estratégico, caso ndo possua
planejamento estratégico. informar os objetivos e funcdes em
linguagem cidada.
Informar sobre outras entidades e
1.1.3 Apresenta entidades e 050 fundos publicos que estejam
fundos publicos vinculados ’ vinculados, caso nao possua
deverd informar expressamente.
Disponibilizar o organograma
atualizado em formato (jpg, png ou
similar) no publicador de imagem.
1.2 Estrutura Organizacional 2,00 Em caso de organogramas muito
extensos, publicar o organograma
por setores. (observar modelo
utilizado pela SCGE).
1.2.1 Apresenta organograma de
-0,25
forma textual
1.2.2 Apresenta siglas sem seu
SR -0,25
respectivo significado
1.2.3 Apresenta imagem e fontes 0.25
ilegiveis ’
1.3 Competéncias 2,00
1.3.1 Apresenta resumo das 1,00 Disponibilizar as principais
competéncias com  referéncia atribuicoes, a base juridica da sua
normativa estrutura organizacional e das suas
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competéncias, inclusive regimento
interno, se houver.

1.3.2 Permite o download ou
acesso ao link das legislagdes

1,00

Permitir download ou acesso por
link as legislagdes que contemplem
as suas competéncias.

1.4 Quem é Quem

2,00

1.4.1 Apresenta lista dos principais
cargos e seus contatos

1,00

Informar lista dos principais cargos
e seus respectivos ocupantes com
telefones e email de contato. A
informagdo poderd constar no
publicador de documentos.

1.4.2 Apresenta informagdes dos
cargos em comissdo e fungdes
gratificadas

1,00

Informar lista dos cargos em
comissdo e fungdes gratificadas
com os respectivos nomes, lotagao
e  simbolos, destacando a
quantidade de cargos preenchidos
e vagos.

1.5 Horéarios de Atendimento

2,00

Disponibilizar os horérios de
funcionamento e de atendimento
ao publico, bem como os
enderegos da sede e unidades, se
houver.

1.5.1  Apresenta horario de
atendimento ao publico sem
respectivo endereco

-0,25

2. Agbes e Programas

10,00

2.1 Apresenta informagbes de
seus programas e agbes, ambos
com codigos de identificagdo e
descri¢ao, conforme a LOA vigente

4,00

Disponibilizar informacdes sobre os
programas e agdes, ambos com
codigo de identificagao e descrigao,
conforme a Lei Orgamentaria Anual
(LOA) vigente.

2.2 Disponibiliza relatério de
desempenho da gestdo do ano
anterior

4,00

Disponibilizar relatorio de
desempenho da gestdo do ano
anterior. Esse relatério pode ser
obtido no site do Tribunal de
Contas do Estado (TCE) em
"Prestacbes de Contas". Aqueles
que nado apresentem esse relatério
na prestacdo de contas ao TCE,
deverao disponibilizar outro
relatério que possa informar o
desempenho da gestao.

2.3 Disponibiliza as paginas da
LOA vigente com as agbes e
programas do respectivo 6rgao ou
entidade

2,00

Disponibilizar, apenas, as paginas
da LOA vigente referentes as
acoes e aos programas do 6rgao
ou entidade.
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3. Auditorias

10,00

Disponibilizar o resultado de
auditorias realizadas por qualquer
6rgao de controle. Poderao ser
identificadas prestagbes de contas
e quaisquer processos julgados
pelo Tribunal de Contas do Estado.
Caso nao possua, devera informar
expressamente.

4. Convénios

10,00

4.1 Disponibiliza mapa atualizado
de convénios de despesa

7,00

4.2 Disponibiliza mapa atualizado
de convénios de receita

3,00

Disponibilizar mapa de convénios
na extensdo .xIs ou .ods para cada
ano. Os convénios de anos
anteriores, mas ainda vigentes,
deverdo ser disponibilizados em
todos o0s anos subsequentes.
Inserir os aditivos de convénios.
Caso nao possua, devera informar
expressamente. (Observar modelo
utilizado pela SCGE).

5. Execugdo Orgamentaria e
Financeira

10,00

5.1 Disponibiliza informagoes
detalhadas sobre a execugao
orgamentaria e financeira

5,00

Disponibilizar link para a segao de
consulta de despesa personalizada
do Portal da Transparéncia. Para
aqueles que nao tenham sua
execucdo orgamentaria e financeira
processada via e-Fisco deverdo
disponibilizar conjunto completo
das demonstragbes  contabeis
(Balango Patrimonial,
Demonstracdo do Resultado do
Exercicio, Demonstracdo  das
Mutagbes do Patriménio Liquido,
Demonstracdo de Fluxo de Caixa,
Demonstracao do Valor
Adicionado, se houver, Notas
Explicativas, Parecer dos Auditores
Independentes, Parecer do
Conselho  Fiscal, Parecer do
Conselho de Administragao.

5.2 Apresenta informagdes sobre
diarias

2,50

Disponibilizar mapa de execugéo
de diarias na extensao .xlIs ou .ods
(observar modelo utilizado pela
SCGE).

5.3 Apresenta informacdes sobre
contratos de terceirizados

2,50

Disponibilizar mapa de
terceirizados na extensdo .xIs ou
.ods contendo n® de contrato, nome
da empresa contratada, nome do
terceirizado, categoria profissional
e unidade de prestacao de servigo
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(observar modelo utilizado pela
SCGE).

6. Licitacbes

10,00

6.1 Link para o painel de licitagdes.

5,00

Disponibilizar link para acesso ao
painel de licitagbes do Governo do
Estado ou painel especifico do
6rgéo ou entidade.

6.2 Inserir no painel de licitacdes
os processos licitatorios do 6rgéao
ou entidade.

5,00

Publicar as informagdes dos
processos no painel de licitagbes
ou painel especifico do 6rgdo ou
entidade.

7. Contratos

10,00

Disponibilizar mapa de contratos na
extensdo .xIs ou .ods para cada
ano. Os contratos de anos
anteriores, mas ainda vigentes,
deverdao ser disponibilizados em
todos o0s anos subsequentes.
Inserir os aditivos de contratos.
(observar modelo utilizado pela
SCGE).

8. Servidores

10,00

8.1 Exibe informagbes detalhadas
da remuneracao de cada servidor

5,50

Disponibilizar link para a segéo
servidores do Portal da
Transparéncia. Para os 6rgdos ou
entidades que nao tenham sua
folha de pagamento processada
pelo Sistema SAD — RH deverdo
publicar mensalmente suas folhas
de pagamento em planilha na
extenséo .xls ou .ods no padrao de
informagodes adotados pelo portal.

8.2 Disponibiliza relatério com
quantitativo de servidores

3,00

Disponibilizar planilha na
extensdo xIs ou .ods do
quantitativo de servidores
estatutarios, comissionados,

extraquadro e cedidos (observar
modelo utilizado pela SCGE).

8.3 Informa plano de cargos e
carreira dos servidores efetivos

1,50

Disponibilizar plano de cargos e
carreira. Caso nao possua, devera
informar expressamente.

9. Perguntas Frequentes

5,00

Disponibilizar, no minimo, 10 (dez)
perguntas e respostas  mais
recorrentes dirigidas ao 6rgao ou
entidade, sendo todas numeradas.
Caso ndao possua numero
suficiente, elaborar perguntas e
respostas relacionadas a sua
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atividade.

Disponibilizar os contatos (nome,
email e telefone) da Ouvidoria do
6rgéo ou entidade ou da Quvidoria-
Geral do Estado, caso ainda nao
haja unidade de  Ouvidoria
instalada. Também deverdo ser
10,00 informados os contatos das
autoridades designadas para o
cumprimento da Lei de Acesso a
Informagéo, ou seja, autoridades
de monitoramento, administrativa,
classificadora delegada e
hierarquicamente superior.

10. Servigo de Informagdo ao
Cidadéao

Em havendo informagao
classificada como sigilosas, de
acordo com o artigo 29 do Decreto
Estadual Ne 38.787/2012,
11. Informagdes classificadas 5,00 disponibilizar o Termo de
Classificagdo da Informagéo (TCI).
Caso nédo haja informagao
classificada, informar
expressamente.

12. Apresentagao -10,00

Tipo de fonte: Arial; tamanho: 10;
-5,00 cor: Preta; paragrafo: Justificado;
estilo: Normal

12.1 Tipo da fonte, tamanho e cor
estao desconfigurados

Os textos e tabelas devem
-5,00 obedecer os limites de edicdo da
pagina.

12.2 Margens de edigdo da pagina
ultrapassa limites

Pontuagéao:

Disponibilizar a série histérica
referente as informagdes para cada
item.

13. Série Histérica (10%)* - De
2013 até ano vigente

13.1 Disponibiliza o relatério de
desempenho da gestdo referente 10,00
ao pendltimo ano

13.2 Contratos: Apresenta
informacgdes referentes ao Ultimo 15,00
ano

13.3 Contratos: Apresenta
informacgoes referentes ao 15,00

penultimo ano

13.4 Contratos: Apresenta 15,00
informagoées referentes ao
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antepenultimo ano

13.5 Convénios: Apresenta
informagdes referentes ao Udltimo 15,00
ano

13.6 Convénios: Apresenta
informagoes referentes ao 15,00

penultimo ano

13.7 Convénios: Apresenta
informacgoes referentes ao 15,00
antepenultimo ano

Pontuagéo:

14. Média de atualizagéo (5%)

NUimero minimo de atualizagéo
mensal é 01 (uma) atualizagéo.
Serdo atribuidos 100 pontos para

14.1 Distribuicdo de atualizagao 100 ) -
or Més (méximo) quem atualizar no minimo 10 (dez)
P meses. Abaixo de disso serdo
atribuidos 10 (dez) pontos por més
atualizado.
Pontuagéo:
Nota Final:

“Para Unidades novas esta pontuagdo nao serd computada, desde que a unidade tenha a informagao do ano corrente.
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